MODUL AJAR
_______Sampaikan Melalui Surat

Sampaikan Melalui Surat

Nama © YAYAN PUTRA, S.Pd

Jenjang / Kelas : SMP/7

Asal Sekolah : SMP IA BAGIK NYAKA

Mata Pelajaran :  B. Indonesia

Alokasi Waktu : 320 Menit =2 x 4 pertemuan (1JP =40 menit)

Jumlah Peserta Didik : 32 Siswa

Profil Pelajar : e Kreatif, yang ditunjukkan melalui kegiatan
Pancasila mempresentasikan hasil kerja peserta didik secara

individual/berkelompok yang di dalamnya tertuang ide-ide
yang dapat dibuat dalam bentuk mind mapping, brain
storming berdasarkan topik yang dibahas.

e Jujur, yang ditunjukkan melalui ide/mind mapping/brain
storming yang dipresentasikan bukan plagiat; berbicara
berdasarkan fakta/data; menyertakan sumber kutipan
ketika mengutip ide orang lain.

e Mandiri, yang ditunjukkan melalui selfregulator untuk
mengarahkan diri dan fokus terhadap apa yang
dipresentasikan serta dapat mempertanggungjawabkan
semua hal yang disampaikan atau dipresentasikan.

e Kiritis, yang ditunjukkan melalui respons terhadap
pertanyaan atau sanggahan yang disampaikan secara
sopan, terarah dan sesuai sasaran pertanyaan/sanggahan.

Moda Pembelajaran Tatap Muka

Fase - D

Domain Mapel :  Membaca dan memirsa

Tujuan Pembelajaran : 6.1 Peserta didik melath kemampuannya mengakses

informasi dan menganalisis tujuan penulisan surat melalui
kegiatan menjawab pertanyaan secara tepat.

6.2 Peserta didik mengenal surat resmi dengan menganalisis
bentuk,isi bahasanya dan membandingkannya dengan
surat pribadi dengan baik.

6.3 Peserta didik memahami isi surat resmi dengan berlatih
menggunakan kosakata baru dalam beragam konteks
dengan baik.

6.4 Peserta didik membandingkan surat pribadi dan surat
resmi dengan menemukenali perbedaan bentuk, unsur,
tujuan, serta aspek kebahasaan dalam surat pribadi dan
surat resmi dengan teliti.



6.6 Peserta didik mengenali konteks dan mitra bincang dalam
kegiatan komunikasi dengan menganalisis kata sapaan
untuk pembicaraan di media sosial dengan baik.

6.7 Peserta didik memahami unsur kebahasaan dalam surat
dengan menandai penggunaan pronomina dalam surat
pembaca, surat resmi, surat pribadi, dan pesan di media
sosial yang telah dibacanya.

Kata Kunci . Surat pribadi, surat resmi, unsur-unsur surat, fakta, opini, teks
transaksional, kata sapaan, pronomina, kata baku dan tidak
baku.

Deskripsi Umum e Mempersiapkan pembelajaran

Pembelajaran e Menyiapkan LK
o Kegiatan pembelajaran: awal, inti, penutup
o Refleksi
e Mengerjakan asesmen

Materi Ajar . Topik/konten inti: menyimak sebuah teks yang dipaparkan

orang lain. menyimak paparan orang lain tentang sebuah objek

lewat media (paparan lisan/audiovisual).

e Menganalisis isi dan tujuan surat pribadi, "Surat untuk
Kakak Nakula"

¢ Menganalisis isi dan tujuan surat resmi "Surat Undangan

Rapat OSIS SMP Pelita Bangsa"

Pra arti kata dalam KBBI

Unsur dalam surat pribadi dan surat resmi

Mengenal kata sapaan

Pronomina persona, pronomina penunjuk, pronomina

penanya

Penjelasan singkat: Peserta didik mengakses informasi dan

mengambil simpulan, mengenali gaya penulisan dari teks yang

disajikan

Alat dan Bahan LCD/video

Komputer, jaringan internet
Buku

Kertas HVS

Kertas POST it

Majalah

Kamus

Sarana Prasaran

Ruang kelas
¢ Perpustakaan

CAPAIAN PEMBELAJARAN :

Pada akhir fase D, peserta didik memiliki kemampuan berbahasa untuk berkomunikasi dan
bernalar sesuai dengan tujuan, konteks sosial, dan akademis. Peserta didik mampu
memahami, mengolah, dan menginterpretasi informasi paparan tentang topik yang beragam
dan karya sastra. Peserta didik mampu berpartisipasi aktif dalam diskusi,
mempresentasikan, dan menanggapi informasi nonfiksi dan fiksi yang dipaparkan; Peserta
didik menulis berbagai teks untuk menyampaikan pengamatan dan pengalamannya dengan
lebih terstruktur, dan menuliskan tanggapannya terhadap paparan dan bacaan




menggunakan pengalaman dan pengetahuannya. Peserta didik mengembangkan
kompetensi diri melalui pajanan berbagai teks penguatan karakter

Konsep Utama :
Mengenal Surat Pribadi dan Surat Resmi

Target Peserta Didik :
Reguler

Assesmen :
Tertulis, individu dan kelompok

Keterampilan dan pengetahuan prasyarat :
o Keterampilan memahami dan Menyajikan

Ketersediaan Materi :

e Pengayaan untuk peserta didik berpencapaian tinggi:

YA/TIDAK

e Alternatif penjelasan, metode, atau aktivitas untuk peserta didik yang sulit memahami
konsep:

YA/TIDAK

Kegiatan Pembelajaran Utama / Pengaturan peserta didik :
e Individu
o Berkelompok (Lebih dari dua orang)

Pertanyaain Inti :

1. Apa yang dimaksud dengan surat pribadi dan surat resmi?
2. Apa tujuan seseorang menulis surat ?

3. Bagaimana cara menyusun surat yang baik dan santun?

Metode :
Diskusi
Latihan
penugasan
Presentasi
Eksplorasi

Materi Ajar :

Materi pembelajaran Utama

¢ Menganalisis isi dan tujuan surat pribadi, "Surat untuk Kakak Nakula"

¢ Menganalisis isi dan tujuan surat resmi "Surat Undangan Rapat OSIS SMP Pelita
Bangsa"

Pra arti kata dalam KBBI

Unsur dalam surat pribadi dan surat resmi

Mengenal kata sapaan

Pronomina persona, pronomina penunjuk, pronomina penanya

Alat dan Bahan :
Buku, majalah, slide power point, video, HP, laptop,infocus dan internet.

Perkiraan materi :
Materi diperlukan untuk pengadaan majalah (bila diperlukan) dan kuota internet




Persiapan Pembelajaran :

o Menyiapkan bahan ajar/materi
e Menyiapkan LK

e Menyiapkan rubric penilaian

¢ Menyiapkan alat penilaian

Langkah-langkah pembelajaran :
Pertemuan ke-1
» Kegiatan awal

Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama

Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses
pembelajaran berlangsung menyenangkan

Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses
pembejaran.

Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran

Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses
pembelajaran.

Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan
beberapa pertanyaan kepada peserta didik.

» Kegiatan Inti

Guru memberikan penjelasan secara singkat terhadap paparan materi yang
disampaikan tentangisi dan tujuan surat pribadi, "Surat untuk Kakak Nakula" dan
"Surat Undangan Rapat OSIS SMP Pelita Bangsa"
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' SEKOLAH MENENGAH PERTAMA PELITA BANGSA

ORGANISASI SISWA INTRA SEKOLAH
@ Jaian Mangkubumi Permai 123, Bandung Telepon (022) 4207879

Bandung, 05 Oktober 2020
Nomor : 139/08IS/UR/X/2020
Hal : Undangan Rapat
Lampiran :1berkas

Yth. Ketua Murid Kelas VI VIIL dan IX
SMP Pelita Bangsa
di Bandung

Salam sefahtera,
Dalam rangka peringatan Hari Ulang Tahun Sekolah yang ke-57, OSIS
akan mengadakan kegiatan Bazar dan Malam Gembira. Seluruh siswa
SMP Pelita Bangsa diharapkan untuk berpartisipasi dalam kegiatan
tersebut. Oleh karena itu. kami mengundang ketua setiap kelas untuk
hadir dalam rapat prakegiatan yang akan dilaksanakan pada

Hari tanggal : Jumat, 09 Oktober 2020

Waktu : Pukul 13.00-14.00 WIB

Tempat : Ruang OSIS SMP Pelitz Bangsa

Acara : Rapat Prakegiatan Bazar dan Mazlam Gembira Pelita
Bangsa

Mengingat pentingnya kegiatan tersebut, mohon Saudara hadir
tepat pada waktunya. Demikian undangan ini, atas perhatian dan
partisipasi Saudara, kami mengucapkan terima kasih.

Mengetahui, Hormat kami,
Kepala Sekolah Ketua OSIS SMP Pelita Bangsa
D 5
-t ted
Ruyadi Trisnomurti Mutiara Belvia

Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang
disampaikan oleh guru baik berupa gambar atau video
Peserta didik diminta untuk membaca surat "Surat untuk Kakak Nakula" dan "Surat
Undangan Rapat OSIS SMP Pelita Bangsa"
Setelah membacanya, tuliskan jawaban pertanyaan berikut ini dalam
buku tulis kalian.
1 Siapakah nama pengirim surat ini?
2. Siapakah Kakak Makula, penerima surat ini?
3. Tuliskan kalimat yang menggambarkan kesan pertama penulis surat
kepada Kakak Nakula!
4. Pada paragraf ke berapa penulis mengungkapkan kekesalannya kepada
Kakak Nakula?
5. Tuliskan kembali harapan penulis kepada Kakak Nakula dalam paragraf
terakhir surat tersebut.
&. Apa tujuan penulis mengirimkan surat kepada Kakak Nakula?



Setelah membaca surat undangan tersebut, jawablah pertanyaan di bawah

ini!

1 Kapan dan di mana acara rapat akan diselenggarakan?

2.Siapa yang diundang untuk menghadiri acara rapat tersebut?

3. Kegiatan apa yang dipersiapkan dalam rapat tersebut?

4. Siapa yang mengundang dalam kegiatan tersebut?

5. Menurutmu, mengapa kepala sekolah membubuhkan tanda tangannya
dalam kegiatan tersebut?

&. Menurutmu, apa vang akan dibicarakan dalam rapat tersebut?

Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses
pembelajaran berlangsung

» Kegiatan Penutup

Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam
satu pembelajaran.

Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang
dicapai dalam proses pembelajaran

Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan
kepada peserta didik

Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan
hening sejenak dan berdoa

Pertemuan ke-2
» Kegiatan awal

Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama

Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses
pembelajaran berlangsung menyenangkan

Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses
pembejaran.

Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran

Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses
pembelajaran.

Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan
beberapa pertanyaan kepada peserta didik.

» Kegiatan Inti

Guru memberikan penjelasan secara singkat terhadap paparan materi yang
disampaikan tentang Pra arti kata dalam KBBI

Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang
disampaikan oleh guru baik berupa gambar atau video

Peserta didik dapat diminta untuk mengisi kalimat rumpang dengan mencari pilihan
jawabannya pada kotak yang tersedia



1. Kegiatan pra pada pagi hari biasanya disukai siswa
karena mereka dapat menonton film pendek, lalu berdiskusi tentang
topik yang akan dipelajari pada hari tersebut.

2. Tiket pra itu langsung terjual habis karena orang sangat ingin
membeli buku dengan harga murah sebelum pameran buku dibuka.

3. Asas pra tak bersalah menganjurkan kita untuk tidak
sembarangan menghakimi orang lain.

4. Pada zaman pra
menggunakan perkakas batu.

5. Penggunaan sistem pembayaran pra saat ini lazim
digunakan orang dalam menggunakan layanan paket internet, telepon
genggam, hingga listrik.

manusia purba membuat segala sesuatu

6. Anak usia pra tetap perlu diajak untuk belajar sambil bermain.
7. Gemar menulis adalah pra yvang harus dipenuhi siswa yang

ingin mendaftar kegiatan ekstrakurikuler jurnalistik.

8. Calon pengantin perlu mendapatkan bimbingan pra sebelum

mengikat janji dalam tali pernikahan.
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Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses
pembelajaran berlangsung.

» Kegiatan Penutup

Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam
satu pembelajaran.

Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang
dicapai dalam proses pembelajaran

Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan
kepada peserta didik

Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan
hening sejenak dan berdoa

Pertemuan ke-3
» Kegiatan awal

Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama

Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses
pembelajaran berlangsung menyenangkan

Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses
pembejaran.



e Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran

e Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses
pembelajaran.

e Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan
beberapa pertanyaan kepada peserta didik.

» Kegiatan Inti

e Guru memberikan penjelasan secara singkat materi yang akan disampaikan
tentangmembandingkan Surat Pribadi dan Surat Resmi

e Peserta didik memperhatikan dan menyimak dengan baik paparan materi yang
disampaikan oleh guru baik berupa tayangan gambar atau video

o Peserta didik diminta untuk menemukan perbedaan dari kedua surat tersebut
dengan mengisi tabel di bawabh ini.

Tabel 6.2 Unsur-Unsur Surat

Surat Pribadi kepada Surat Undangan
el e e

Kop surat

Nomor surat
Tanggal surat
Alamat surat
Lampiran
Perihal

Salam pembuka

Isi surat

Salam penutup
Tanda tangan
penanggung jawab
Nama dan tanda
tangan penulis surat

o Peserta didik diminta untuk membandingkan jawaban dengan temannya

e Peserta didik membandingkan jawaban mereka dengan unsur-unsur pembeda
surat pribadi dan surat resmi



Tabel 6.3 Unsur-Unsur Surat Pribadi dan Surat Resmi

1. Pengirim Individu Instansi atau lembaga
2. Penerima  Keluarga kawan,dan  Instansi, individu
lain-lain
3. Sifat Akrab Resmi
4, Bahasa Akrab, sesuai tata etika Formal, singkat, dan jelas
atau sopan santun,
bergantung pada siapa
penerima surat
5. Isi Menanyakan kabar, Pemberitahuan, penjelasan,
keperluan pribadi,dan permintaan, pernyataan
tujuan komunikasi pendapat. dan lain-lain
pribadi lainnya
6. Unsur a)Titimangsa (tempat  a)Kepala surat (kop surat,
dan tanggal nomor surat, tanggal
dibuatnya surat) surat, lampiran, perihal)
b)Alamat tujuan surat  b)Alamat surat
c) Salam pembuka c)Salam pembuka
d)Pendahuluan d)Isi surat
e)Isi surat €) Penutup surat
f) Penutup surat f) Nama dan tanda tangan
g)Salam akhir pihak yang memperkuat
h)Nama dan tanda surat
tangan pengirim g)Nama dan tanda tangan
penulis surat

Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses
pembelajaran berlangsung.

» Kegiatan Penutup

Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam
satu pembelajaran.

Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang
dicapai dalam proses pembelajaran

Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan
kepada peserta didik

Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan
hening sejenak dan berdoa

Pertemuan ke-4
» Kegiatan awal

Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama

Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses
pembelajaran berlangsung menyenangkan

Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses
pembejaran.

Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran

Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses
pembelajaran.

Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan
beberapa pertanyaan kepada peserta didik.

» Kegiatan Inti

Guru memberikan penjelasan secara singkat materi yang akan disampaikan
tentang Mengenal kata sapaan, Pronomina persona, pronomina penunjuk,
pronomina penanya



Kata Sapaan yang Menunjukkan Hubungan -
Kerabat; digunakan untuk menyapa crang yang :

Saudara Ina,
Bapak Ferry Ten, !
Ibu Ningtiyas, dan

sebagainya.

Gambar 6.1 Ragam Sapaan

n Pronomina persona

Adalah pronomina yang mengacu kepada orang. Pronoming ini
dapat mengacu kepada: diri sendiri, orang yang diajak bicara,
atau orang yang dibicarakan.
a) Diri sendiri: sava, aku. daku, ku-, -k, kami, kita.
Contoh: Surat itu telah kukirimkan tadi pagi.
Kita akan beranpkat pagi-pagi sekali.
b} Orang yang diajak bicara: engkau, kamu, Anda, dikau, kau-,
-, kalian, kamu sekalian, Anda sekalian.
Contoh: Pukul berapa kamu selesai les, Nak?
Kalfan akan pergi ke mana liburan nanti?
¢} Orang yang dibicarakan: ia. dia, beliaw. -nva, mereka.
Contoh:
Dia setup dengan keputusan kami
Teman-teman akan datang. Mereka akan membawa makanan
dari rumah masing-masing.



a Pronomina penunijuk |

Pronomina penunjuk terdiri atas pronominal penunjuk omum
{ind, itu), penunjuk tempat (sind, situ, sana), dan penunjuk thwal
{begini, begitu).

Contoh:

Bu Guru memberikan ini kepada sayva sebagai kenang-kenangan.
Siapa yang mau pergi ke sana?

Lain kali, jangan berbuat begitu lagl

a Pronomina penanya

Pronomina vang dipakai sebagai penanda pertanyaan. Biasanya,
yang ditanyakan adalah orang {siapa), barang (apa). atan pilihan
(mana).

Contoh:

Siapa yang akan memberi kata sambutan?

Joni habis membeli apa?

Rumahmu yang mana?

Tantangan

Tandai penggunaan pronoming persona pada surat pribadi, surat
resmi, dan surat pembaca di atas. Dapatkah kalian mengenali
perbedaan dan persamaannya?

Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang
disampaikan oleh guru baik berupa tayangan gambar atau video
Peserta didik diminta untuk membaca percakapan Hani dan Doni melalui media

sosial Whatsaii

HAR the
Salam, Hanl

Hai. Kak Doni

Kamu sudah baca mading sekolah, belum?
Ada pengumuman lomba debat, tuh

Kalau kamu tertarik, masih ada tempat di tim kami

Oh, ya? Mauul
Cepat, ya?
Nanti diseleksl dulu ya, Kak?
Iyalah, biasa. Paling telat besok,

Oke, ntar siang aku daftar ke Kak Santl.

Semoga lolos audis: ya.
Aamiin, aamiin. Makasih banget infonya, Kak Donl

D ket ao



Setelah membaca percakapan jalur pribadi antara Hani dan Doni melalui
media sosial WhatsApp di atas, jawablah pertanyaan berikut ini!

1. Kegiatan apa yang sedang Hani dan Doni bicarakan?

2.Bagaimana Hani dan Doni saling mengenal?

3.Menurut sapaan yang digunakan, bagaimana kira-kira hubungan Hani
dan Doni? Siapa yang lebih senior di antara mereka?

Setelah membaca dan mendiskusikan kata ganti atau pronomina, peserta didik

diajak untuk menemukenali kata ganti pada surat pribadi, surat resmi,

Peserta didik mendiskusikan pertanyaan sebagai berikut.

1. Pronomina apa yang digunakan pada surat pribadi, surat resmi, dan surat
pembaca?

2. Adakah persamaan dan perbedaan pronomina yang digunakan pada ketiga
jenis surat tersebut? Apa saja persamaan dan perbedaan tersebut?

Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses

pembelajaran berlangsung.

» Kegiatan Penutup

Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam
satu pembelajaran.

Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang
dicapai dalam proses pembelajaran

Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan
kepada peserta didik

Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan
hening sejenak dan berdoa

Kriteria Penilaian :
o Penilaian proses: berupa catatan/deskripsi kerja saat diskusi kelompok.
e Penilaian Akhir: Skor nilai 10-100

Rubrik Penilaian :

No

Hal yang dinilai Nilai Maksimal Perolehan nilai

No 1 sampai 10 apabila 100
dijawab dengan benar
dan lengkap maka

nilainya maksimal

Rumusan Nilai:

Jumlah perolehan skor = nilai

Skor maksimal

Analisis Isi dan Tujuan Surat Pribadi

Pesertadidik hanya | Pesertadidik hanya | Peserta didikdapat | Peserta didikdapat
menjawab menjawab 2 atau menjawab4 atau 5 | menjawab6
lpertanyaandengan | 3 pertanyaan Pertanyaandengan | pertanyaandengan
tepatatau dengan tepat. tepat. tepat.
tidakmenjawab

sama sekali.

Nilai = 1 Nilai = 2 Nilai = 3 Nilai = 4

(Nama peserta (Nama peserta (Nama peserta (Nama peserta
didik) didik) didik) didik)




Refleksi Guru:

Apakah kegiatan belajar berhasil?

Berapa persen peserta didik mencapai tujuan?

Apa yang menurut Anda berhasil?

Kesulitan apa yang dialami guru dan peserta didik?

Apa langkah yang perlu dilakukan untuk memperbaiki proses belajar?
Apakah seluruh peserta didik mengikuti pelajaran dengan baik?

Refleksi Peserta Didik:

Bagian mana yang menurutmu paling sulit dari pelajaran ini?

Apa yang akan kamu lakukan untuk memperbaiki hasil belajarmu?

Kepada siapa kamu akan meminta bantuan untuk memahami pelajaran ini?

Jika kamu diminta untuk memberikan bintang 1 sampai 5, berapa bintang akan kamu
berikan

pada usaha yang telah kamu lakukan?

Bagian mana dari pembelajaran ini yang menurut kamu menyenangkan?

Daftar Pustaka:

Buku Guru Dan Buku Siswa Bahasa Indonesiia Kelas VIl SMP Kementerian Pendidikan,
Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Badan Penelitian Dan Pengembangan Dan Perbukuan
Pusat Kurikulum Dan Perbukuan

Lembar Kerja:

1.

3.

Apa yang dimaksud dengan surat pribadi dan surat resmi?

PN laSAN. ... e

Jelaskan perbedaan surat pribadi dan surat resmi !

Penjelasan:

Jelaskan kaidah-kaidah dalam menulis surat.!

Penjelasan:

Bahan Bacaan Peserta Didik :



Jakarte, 20 Oktober 2020
Uintuk Kekak Makula,
Di Ferumahen Melati Blok AT No. 23

M sk matahati, mungkin kamu bidanniga.
ik sku petangl, mungkin kamy hujannea.
ks aku seranggs. mungkin ki adalsh salah satu
burga yang sedang mekar

Pertame bertemu, sku suka padamu. Sstu kali pendang . dua kali
pandeng .. tigs kali pandang, dam aku kesal pedamu Kemapa? Kerena,
kamu orang terdingin vang pernah kutemui. Kupikir, sifatrou akan sebagus
parasmu, tetapi aku salah.

Mammur, sku juge bisa saja selah menilsimu, dan mungkin susty heri
nanvid suret ini yeng sslah, '

Aku memeng befum mengenal kermu seutuhnya, dan sku tidsk banyak
ishu tentang kamu. Mungkin kekesalan yeng sky tulis seat ini pedamu
edalah sebush kesalahan, Tapd, kamu juga harus tehy, menusie belejer dan
sebush kesalehen Jka surst ini sebuah kesalehan, sku harya berharag aku
bisa belzjar |ebih banysk dari kesalshan itu. Tentang kermu dan dunis yang
Tidek sku ketehui sebelummya. ] )

Jugur, sku enggak suka ssme kerr den jka sustu her nanti sk suke
padarnu, sku hars'ﬁ itu karena kebsken yang ads pada diri kamu, bukan
karenz parss tampan yang kamu ki sast ini '

[reri Metaheri untuk Ketua MOS.

fDikutip dengan perpesrann der S fvano Winats, 20000320519
Il I = N ' N = E = N T E =

@ ORGANISAST SISWA INTRA SEKOLAH

r.ﬁ-ﬁ:- SEKOLAH MENENGAH PERTAMA PELITA BANGSA
B falan Mangkubumi Permai 123, Bandung. Telepon (023} 4207879

Bandung. 05 Oktober 2020
Momar 1139 OSI5/URA 2020

Hal :Undangan Rapat
Lampiran :1berkas

Y¥ih. Ketua Murid Kelas VIL VIIL dan [X
SMP Pelita Bangsa
di Bandung

Ealam sejahtera
Dalam rangka peringatan Hari Ulang Tahun Sekolah yang ke-57, QSIS
akan mengadakan kegiatan Bazar dan Malam Gembira. Seluruh siswa
SMP Pelita Bangsa diharapkan untuk berpartisipasi dalam kegiatan
tersebut. Oleh karena itu, kami mengundang ketua setiap kelas untuk
hadir dalam rapat prakegiatan yang akan dilaksanakan pada

Hari. tanggal  : Jumat, 0F Oktober 2020

Walktu : Pukul 12.00-14.00 WIB

Tempat : Ruang O5IS SMP Pelita Bangsa

Acara - Rapat Prakegiatan Bazar dan Malam Gembira Pelita
Bangsa

Mengingat pentingnya kegiatan tersebut, mohon Saudara hadir
tepat pada waktunya. Demikian undangan ini, atas perhatian dan
partisipasi Saudara, kami mengucapkan terima kasih.

MMengetahui, Hormat kami.
Hepala Sekolah Hetina OS5 SMP Pelita Bangsa
i



Lampiran

SUSUMAN ACARA RAPAT PRAKEGIATAN BAZAR
DAMN MALAM GEMBIR A SMP PELITA BANGEA

Ma Wakitu Kegistan Penanggung Jawab

1L | 13.00--1310 | Doa pembuka dan sambutan | Pembina OSES

2. 11210--13.30 | Pemaparan rencana kegiatan | Ketua OGS

Bazar dan Malam Gembira
3. |113.30--1355 | Diskusi dan tanya jawab Seluruh peserta rapat
4, |13.55-14.00 | Penutup Ketua OSI5

Ragam sapaan
Dalam kehidupan sehari-hari, kita berkomunikasi dengan orang lain.
Orang lain itu bisa saja anggota keluarga, guru. teman, dan lain-lain.
Penting bagi kita untuk berkomunikasi dengan orang lain dengan sopan.
Salah satu norma berkomunikasi santun adalah menggunakan kata sapaan
yang tepat. Kata sapaan adalah kata untuk menyapa seseorang.

Kata Sepaan yang Menunjukkan Hubungan .
Kerabat: digunaken untuk menyapa orang yang |

Ibu Ningtiyas, dan
sebagainya.

Gambar 6.1 Ragam Sapaan



n Fronomina persena

Adalah pranomina yang mengacu kepada orang. Pronomdna ind
dapat mengacu kepada: diri sendiri, orang yang diajak bicara,
atau orang yang dibicarakan
a) Diri sendiri: saya, aku, daku, kuo-, -ku, kami, kita,
Contoh: Surat ita telah kukirimkan tadi pagi.
Kita akan berangkat pagi-pagi sekall
bl Qrang yang diajak bicarao engkau, kamu, Anda, dikau, kau-,
-, kalian, kamu sekalian, Anda sekalian.
Contoh: Pukul berapa kamu selesai les, Mak?
Kalian akan pergi ke mana liburan nanti?
c} Orang yang dibicarakan: ia, dia, beliau, -nya, mereka.
Contoh:
Dia setuju dengan keputusan kami.
Teman-teman akan datang, Mereka akan membawa makanan
dari rumah masing-masing.

a Pronomina penunjuk |

Pronomina penunjuk terdiri atas pronominal penunjuk umum
{ind, itu), pemanjuk tempat {sini, situ, sana), dan penunjuk ihwal
{begini, begitu).

Contoh:

Bu Guru memberikan ini kepada saya sebagai kenang-kenangan
Siapa yang mau pergi ke sana’

Lain kali, jangan berbuat begliu lagl

a Pronomina penanya

Pronomina yang dipakai sebagai penanda pertanyaan. Biasanya,
yang ditanyakan adalah orang (siapa). barang {apal. atau pilihan
(manal.

Contoh:

Siapa yang akan memberi kata sambutan?

Joni habis membeli apa?

Fumahmu yang mana?

Tantangan

Tandai penggunaan pronomina persona pada surat pribadi, surat
resmi, dan surat pembaca di atas Dapatkah kalian mengenali
perbedaan dan persamaannyal

Fambr /7 Pronnminn

Bahan Bacaan Guru :

Buku panduan Guru Bahasa Indonesia kelas VIl SMP Penulis: Sofie Dewayani, Rakhma
Subarna, C. Erni Setyowati

Penerbit : Pusat Kurikulum dan Perbukuan

Badan Penelitian dan Pengembangan dan Perbukuan

Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Jalan Gunung Sahari Raya No. 4 Jakarta Pusat



Bagik Nyaka, Juli 2023
Mengetahui,
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MODUL AJAR
_______Sampaikan Melalui Surat

Sampaikan Melalui Surat

Nama

Jenjang / Kelas

Asal Sekolah

Mata Pelajaran
Alokasi Waktu
Jumlah Peserta Didik

Profil Pelajar
Pancasila

Moda Pembelajaran
Fase
Domain Mapel

Tujuan Pembelajaran

Kata Kunci

Deskripsi Umum
Pembelajaran

YAYAN PUTRA, S.Pd

SMP /7

SMP IA BAGIK NYAKA

B. Indonesia

160 Menit =2 x 2 pertemuan (1JP = 40 menit)
32 Siswa

o Kreatif, yang ditunjukkan melalui kegiatan
mempresentasikan hasil kerja peserta didik secara
individual/berkelompok yang di dalamnya tertuang ide-ide
yang dapat dibuat dalam bentuk mind mapping, brain
storming berdasarkan topik yang dibahas.

e Jujur, yang ditunjukkan melalui ide/mind mapping/brain
storming yang dipresentasikan bukan plagiat; berbicara
berdasarkan fakta/data; menyertakan sumber kutipan
ketika mengutip ide orang lain.

e Mandiri, yang ditunjukkan melalui selfregulator untuk
mengarahkan diri dan fokus terhadap apa yang
dipresentasikan serta dapat mempertanggungjawabkan
semua hal yang disampaikan atau dipresentasikan.

e Kritis, yang ditunjukkan melalui respons terhadap
pertanyaan atau sanggahan yang disampaikan secara
sopan, terarah dan sesuai sasaran pertanyaan/sanggahan.

Tatap Muka
D
Berbicara dan Mempresentasikan

6.5 Peserta didik mendiskusikan perbandingan surat pembaca
fan surat resmi dengan merujuk kepada informasi
pendukung, yaitu aspek surat dengan baik.

6.9 Peserta didik mendiskusikan analisisnya terhadap
informasi di ruang bincang daring dengan memberikan
saran untuk pengambilan keputusan secara kritis.

Surat pribadi, surat resmi, unsur-unsur surat, fakta, opini, teks
transaksional, kata sapaan, pronomina, kata baku dan tidak
baku.

e Mempersiapkan pembelajaran



e Menyiapkan LK

o Kegiatan pembelajaran: awal, inti, penutup
e Refleksi

¢ Mengerjakan asesmen

Materi Ajar . Topik/konten inti:
berbicara dan mempresentasikan secara intensif untuk
menemukan kata-kata jarang muncul (low-frequency words)
dan kata-kata baru.
e Mengenalisis isi surat pembaca "Lamanya Proses

Perubahan Kartu Keluarga di Kelurahan Bakti Sari"

¢ Membandingkan informasi di ruang bincang daring.
Penjelasan singkat:
fokus pembelajaran adalah berbicara dan mempresentasikan
untuk mengidentifikasi dan menjelaskan arti kata-kata jarang
muncul (low-frequency words) dan kata-kata baru, serta
menggunakan kata-kata tersebut dalam konteks yang spesifik
yang dikenali

Alat dan Bahan LCD/video

Komputer, jaringan internet

Buku

Kertas HVS

Kertas POST it

Majalah

Kamus

Sarana Prasaran

Ruang kelas
e Perpustakaan

CAPAIAN PEMBELAJARAN :

Pada akhir fase D, peserta didik memiliki kemampuan berbahasa untuk berkomunikasi dan
bernalar sesuai dengan tujuan, konteks sosial, dan akademis. Peserta didik mampu
memahami, mengolah, dan menginterpretasi informasi paparan tentang topik yang beragam
dan karya sastra. Peserta didik mampu berpartisipasi aktif dalam diskusi,
mempresentasikan, dan menanggapi informasi nonfiksi dan fiksi yang dipaparkan; Peserta
didik menulis berbagai teks untuk menyampaikan pengamatan dan pengalamannya dengan
lebih terstruktur, dan menuliskan tanggapannya terhadap paparan dan bacaan
menggunakan pengalaman dan pengetahuannya. Peserta didik mengembangkan
kompetensi diri melalui pajanan berbagai teks penguatan karakter

Konsep Utama :
Mengenal Surat Pribadi dan Surat Resmi

Target Peserta Didik :
Reguler

Assesmen :
Tertulis, individu dan kelompok

Keterampilan dan pengetahuan prasyarat :
o Keterampilan memahami dan Menyajikan




Ketersediaan Materi :

e Pengayaan untuk peserta didik berpencapaian tinggi:

YA/TIDAK

o Alternatif penjelasan, metode, atau aktivitas untuk peserta didik yang sulit memahami
konsep:

YA/TIDAK

Kegiatan Pembelajaran Utama / Pengaturan peserta didik :
e Individu
e Berkelompok (Lebih dari dua orang)

Pertanyaain Inti :

1. Apa yang dimaksud dengan surat pribadi dan surat resmi?
2. Apa tujuan seseorang menulis surat ?

3. Bagaimana cara menyusun surat yang baik dan santun?

Metode :

e Diskusi

e Latihan

e penugasan
e Presentasi
e Eksplorasi
Materi Ajar :

Materi pembelajaran Utama

e Mengenalisis isi surat pembaca "Lamanya Proses Perubahan Kartu Keluarga di
Kelurahan Bakti Sari"

¢ Membandingkan informasi di ruang bincang daring

Alat dan Bahan :
Buku, majalah, slide power point, video, HP, laptop,infocus dan internet.

Perkiraan materi :
Materi diperlukan untuk pengadaan majalah (bila diperlukan) dan kuota internet

Persiapan Pembelajaran :
Menyiapkan bahan ajar/materi
Menyiapkan LK

Menyiapkan rubric penilaian
Menyiapkan alat penilaian

Langkah-langkah pembelajaran :
Pertemuan ke-1
» Kegiatan awal
e Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama
e Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses
pembelajaran berlangsung menyenangkan
e Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses
pembejaran.
e Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran
e Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses
pembelajaran.



Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan

beberapa pertanyaan kepada peserta didik.
» Kegiatan Inti

Guru memberikan penjelasan secara singkat terhadap paparan materi yang

disampaikan tentangMencermati Isi Surat Pembaca

Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang

disampaikan oleh guru baik berupa gambar atau video

Lamanya Proses Perubahan Kartu Keluarga di

Kelurahan Bakti Sari

Jumat, 2 Cktober 2020 |12

aya adalah warga kelurahan

Bakti Sari. Pada Februari
2020, saya mengurus akta
kematian untuk mendiang
ibu sayva. Selain itu, sava juga
mengurus perubahan kartu
keluarga (KK) orang tua saya
atas nama Agustinus Suhartono
di Kelurahan Bakti Sari.
Pada Maret 2020, akta kematian
mendiang ibu saya telah selesai
dan sudah saya terima. Namun,
perubahan kartu keluarga (KK)
orang tua saya belum selesai.
Oleh karena kondisi pandemi,
saya tidak berkunjung ke
kelurahan, sesuai arahan

pemerintah untuk tidalk
beraktivitas di luar rumah.
Pada Agustus 2020 dan awal
Oktober 2020, saya kembali ke
kelurahan untuk menanvakan
proses perubahan kartu
keluarga (KK) tersebut. Namun,
belum juga selesai.

Saya ingin bertanya, mengapa
proses perubahan kartu
keluarga (KK) lama sekali?
Apakah ada biaya untuk proses
perubahan kartu keluarga (KK)?
Mohon penjelasannya.

BAPAK ANDITO
I, Merawan I,
Bakti Sari

Kelurahan

e Peserta didik diminta untuk membandingkan surat pembaca di atas dengan
suratresmi yang telah kalian dapatkan dengan melengkapi unsur-unsurnya pada
tabel di bawah ini. Setelah selesai, berdiskusilah dengan teman sebangku.
Nyatakan pendapat kalian dengan jelas dan santun



Dalam berdiskust, perhatikan hal-hal berikut ini.
1. Berbicaralah dengan volume suara yang cukup keras sehingga dapat
didengar oleh lawan bicara,
2.Nyatakan opini kalian dengan baik. Gunakan frasa pembuka seperti
‘Menurut saya ...
3. Perkuat opini kalian dengan menunjukkan fakta pendukung berupa
bagian-bagian dalam surat tersebut.

Tabel 6.4 Analisis Isi Surat
P Informasi dalam Informasi dalam
P Surat 1 Surat 2
Pengirim surat

Penerima surat

Tempat dan tanggal dibuat-
nya surat

Alamat pengirim
Alamat penerima

Tujuan dibuatnya surat

Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses
pembelajaran berlangsung

» Kegiatan Penutup

Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam
satu pembelajaran.

Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang
dicapai dalam proses pembelajaran

Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan
kepada peserta didik

Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan
hening sejenak dan berdoa

Pertemuan ke-2
» Kegiatan awal

Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama

Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses
pembelajaran berlangsung menyenangkan

Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses
pembejaran.

Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran

Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses
pembelajaran.

Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan
beberapa pertanyaan kepada peserta didik.

» Kegiatan Inti

Guru memberikan penjelasan secara singkat terhadap paparan materi yang
disampaikan tentang membandingkan informasi di ruang bincang daring

Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang
disampaikan oleh guru baik berupa gambar atau video

Peserta didik diajak mencari informasi yang benar dan akurat di media sosial
dengan meneliti kepakaran tokoh yang menuliskan informasi tersebut



Peserta didik dapat diminta untuk berdiskusi

trom Tira_Mabelovers to Everyong

Aku mau tanya, kucingku Mabel mengeang terus dan nafsu makannya
berkurang. Usiznya sekarang hampir 8 tahun. Aku jadi nggak ngebolahin
dia keluar rumah. Gimana caranya supaya dia mau makan, ya? Please
hantis jawab.

From MamaKucing to Everyang ;

Biasa dikasih makan apa? Kalau biasa makanan kering, sudah coba
makanan lembek? Makanan kucing basah atau rebusan ayam.

From Kuro_Lhe to Everyone :

Kucing biasanya suka bosan, sfh. Coba aja dikasih susu dulu. Besok-besok
juga nanti dia mau makan lagl.

Fram Pecinta Kicing to Evenpne ;

Kucingnya siress kali ngge boleh main keluar. Kecing juegs bisa stress.
it Waktu 58 Rilo, kucing pelinaraanku stress karena kutinggal ke sekodsh
terus, dia jiza nggak mau makan. Noga papa sesekall ajak dia main
keluar, dia juga perlu infereksi sama hicing-kucing lain.

From drfi Paspa Restiningéyas to Everyone ;

Halo, Tira, Mabel yang berumur § tahun termasuk kucing berumur &ta
kucing usiz tua [benusia |ebih dar 7 tahunl Kalau dalam usia manusi,
Habed sudeh berusia sekitar 50 tshunan. Fada usia ini memang akan lebih
bamyah masalah yang muncul terutama masalah kesehatan. Unusmnya,
fungsi penciuman dan perasa pada kucing usla tus akan mengaami
pensrunan. Oiefr Karena itu, terkadang kuecing mengalami penuriman nef-
su makan sehingga perlu diberikan makanan dengan aroma menyengat,
seperil fuma, kaldu ayam tanps garam, serta makanan yang difangathan
sehingga vapmya akan menimbulkan aroma yarg menyebabkan mening-
kaikan nafsu maken Kelsu badan Mebel termasul kurus. Tire capal
memberi makan dalam porsé sedikit tapl lebih sering agar dla mat makan.

Memilikl kucing fua memang membutuhkan perhatian lebih, namun Tira
harus bangoa dan bahagia sebagal pemilik karena memiltki kucing bem-
mur panjang. Hal inl menandakan Tira (ermasuk pemilik yang bertangou-
g |awal, Selamat! Semogs Mabel segera mau makan kemball

From HitamManis la Everyane :

Okt 10, 2020 at 02:32 pm

Okt 10, 2020 at 0234 pm

Okt 10, 2020 at 02:45 pm

(it 10, 2020 &t 0Z:50 pm

Okt H, 2020 &t 0305 pm

Dkt 10, 2020 at B33 pm

Kucingnya kutuan nggak? Banyak kutu juga bikin nafsu makan

berkurang.

From ThePersia to Everyene -

it 10, 2020 at 0358 pm

Bawa ke dokter aja biar dicek langsung dan dapet hasilnya

Tulislah usulan kalian, alasan memilih serta nama penganggap yang santun pada
tabel di bawah ini, ya. Tuliskan pula kalimat tanggapan yang santun tersebut.
Kemudian, diskusikan jawaban kalian pada tabel ini dengan teman kalian



Tabel 6.8 Perbandingan Informasi di Ruang Bincang

Mama Penianggap
Alasan memilihnya

Penanggap vang
santun dan kalimat
tanggapan Yang

penuh empati

e Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses
pembelajaran berlangsung.
» Kegiatan Penutup
e Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam
satu pembelajaran.
e Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang
dicapai dalam proses pembelajaran
e Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan
kepada peserta didik
e Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan
hening sejenak dan berdoa
Kriteria Penilaian :
¢ Penilaian proses: berupa catatan/deskripsi kerja saat diskusi kelompok.
e Penilaian Akhir: Skor nilai 10-100

Rubrik Penilaian :

No | Hal yang dinilai Nilai Maksimal Perolehan nilai

No 1 sampai 10 apabila 100
dijawab dengan benar
dan lengkap maka

nilainya maksimal

Rumusan Nilai:
Jumlah perolehan skor = nilai
Skor maksimal

Penilaian Memberikan Saran kepada Pengguna Media Sosial

Dalam memilih Peserta didik Peserta didik Peserta didik

alasan memilihnya

sikap menghargai
pendapat teman

penanggap, peserta | memilih seorang menjelaskan menjelaskan

didik mengikuti penanggap, tetapi pendapatnya pendapatnya
pilihan teman dan tidak dengan kepada teman
tidak mampu mengelaborasi meyakinkan , tetapi | diskusinya dengan
menjelaskan alasan memilihnya. | tidak menunjukkan | baik dan merujuk

kepada latar
belakang dan isi

diskusi yang tanggapan
berbeda. penanggap.
Nilai = 1 Nilai = 2 Nilai = 3 Nilai = 4

(Nama peserta
didik)

(Nama peserta
didik)

(Nama peserta
didik)

(Nama peserta
didik)




Refleksi Guru:

Apakah kegiatan belajar berhasil?

Berapa persen peserta didik mencapai tujuan?

Apa yang menurut Anda berhasil?

Kesulitan apa yang dialami guru dan peserta didik?

Apa langkah yang perlu dilakukan untuk memperbaiki proses belajar?
Apakah seluruh peserta didik mengikuti pelajaran dengan baik?

Refleksi Peserta Didik:

Bagian mana yang menurutmu paling sulit dari pelajaran ini?

Apa yang akan kamu lakukan untuk memperbaiki hasil belajarmu?

Kepada siapa kamu akan meminta bantuan untuk memahami pelajaran ini?

Jika kamu diminta untuk memberikan bintang 1 sampai 5, berapa bintang akan kamu
berikan

pada usaha yang telah kamu lakukan?

Bagian mana dari pembelajaran ini yang menurut kamu menyenangkan?

Daftar Pustaka:

Buku Guru Dan Buku Siswa Bahasa Indonesiia Kelas VII SMP Kementerian Pendidikan,
Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Badan Penelitian Dan Pengembangan Dan Perbukuan
Pusat Kurikulum Dan Perbukuan

Lembar Kerja :
1. Apayang dimaksud dengan bentuk baku dan tidak baku?

Penjelasan

Jelaskan Langkah-langkah merancang pesan di media sosial !

Penjelasan:

Bahan Bacaan Peserta Didik :

Mencermati Isi Surat Pembaca

u Berdiskusi
® L ]

Selain surat kepada seseorang vang dikenal, contoh lain surat pribadi
adalah surat pembaca kepada surat kabar. Pelajari Surat Pembaca pada
Harian Kompas berikut.




Lamanya Proses Perubahan Kartu Keluarga di

Kelurahan Bakti Sari

Jumat, 2 Oktober 2020 | 12220 WIB

aya adalah warga kelurahan

Bakti Sari. Pada Februari
2020, saya mengurus akta
kematian untuk mendiang
ibu sayva. Selain itu, saya juga
mengurus perubahan kartu
keluarga (KK) orang tua saya
atas nama Agustinus Suhartono
di Kelurahan Bakti Sari.
Pada Maret 2020, akta kematian
mendiang ibu saya telah selesai
dan sudah saya terima. Namun,
perubahan kartu keluarga (KK)
orang tua saya belum selesai.
Oleh karena kondisi pandemi,

pemerintah untuk tidak
beraktivitas di luar rumah.
Pada Agustus 2020 dan awal
Olktober 2020, saya kembali ke
kelurahan untuk menanyakan
proses perubahan kartu
keluarga (KK) tersebut. Namun,
belum juga selesai.

Saya ingin bertanya, mengapa

proses perubahan kartu
keluarga (KK) lama sekali?
Apakah ada biaya untuk proses
perubahan kartu keluarga (KK)?
Mohon penjelasannya.

BAPAK ANDITO

saya tidak berkunjung ke j, Merawan III, Kelurahan
kelurahan, sesuai arahan BaktiSari
From Tira.Habelovers to Everyane : [kt 100

Ak man tanya, kucingky Mabel mengeong terus dan nafsy makenmya
berkurang. Uslanya sekarang hampir B tahun Ak jadi nggak ngebolehin
dia keluar rumah. Simans caranya supaya dia may makan, ya? Plaase

bantu jawab.

- [rpm—— | P . =~ L . -y
From MamalEucing to Evervone :

Ot 18

Hiasa dikasih makan apa? Kalau biass makanan kering, sudah coba
makanan lembek? Makanan lnecing basah alau rebusan ayam.

From Kuro_Abe ta Everyanes

Okt 10

Fucing hiasanya suka bosan, 5/ Cobs aja dikasih susu duly, Besok-besok

juga panti dia mad makan lagi.

FUih L ke
2070 at 0232 pm

2000 at 02385 pm

Lty o B

2020 at 046 pm



from Fecinta Kucing o Everyane Okt 10, 2020 at 02,50 pm
Kucingnya siress kali ngga boleh main keluar, Kucing jeca hisa stress,
foh. Walkitu =i Rilo, kucing pefiharaanku stress karena hrtinggal ke sekolah

terus, dia juga nogak mau makan. Ngga paps sesehall gjak dia main
keluar, dia juga perfu inferaksi sama kucing-kucing lain

Fram drh Puspa Restininotyes to Everyons - Okt 0, 2020 at OF:0% pm

Halo, Tira. Matel yang berumur 8 tahun termasuk kecing berumur atad
hucing wsia tua (berusia Iebih dari 7 tahunl Kalau dalam usia manusia,
Habel sudah berusiasekitar 50 {ahuman, Fada usia ini memandg a&an lebih
banyak masalah yang muncul terutama masalsh kesehatan. Umumnygs,
fungs# penciuman. dan perasa pada kucing usiz tua akan mengalami
penurunan. Oleh karena itu, terkadano kecing mengalami penurenan naf-
su makan sehingga perlu diberikan makanan dengan aroma menyengat,
Seperti tune, kaddu ayam tanpa oaram, serta makanen yang dihangatkan
sehingga Laprya akan menimbulkan aroma yarg menyebabkan mening-
katkan mafsu makan Kalss badan Mabel termasuk hurus, Tire dapal
memberi makan dalam porsi sedikit tapi 1ebih sering aoar dia mai makan.

Hemiliki kucing tua memang membutuhkan perhatian lebib, namun Tira
harus bangoa den bahagia sebagal pemilik karena memilEki kucing bem-
mur panjang. Hal ini menandakan Tira termasuk pemilik yang bertangou-
ng jawah. Selamat! Semoga Mabel seqera mau makan kemball,

Fram HitamManizta Everyone : Ok1 10, 2020 &l 03:37 po
Kucingnya kutuan nggak? Banyak kutu juga bikin nafsu makan
berkurang.

From TheFersia io Everyone - Okt 10, 2020 at 0358 pm

Bawa ke dokter aja biar dicek langsung dan dapet hasilnya.

Bahan Bacaan Guru :
Buku panduan Guru Bahasa Indonesia kelas VII SMP Penulis: Sofie Dewayani, Rakhma
Subarna, C. Erni Setyowati
Penerbit : Pusat Kurikulum dan Perbukuan
Badan Penelitian dan Pengembangan dan Perbukuan
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi
Jalan Gunung Sahari Raya No. 4 Jakarta Pusat
Bagik Nyaka, Juli 2023
Mengetahui,

,/F;T,{éﬁg'raSMP IA Bagik Nyaka Guru Mata Pelajgran
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MODUL AJAR
_______Sampaikan Melalui Surat

Sampaikan Melalui Surat

Nama © YAYAN PUTRA, S.Pd

Jenjang / Kelas : SMP/7

Asal Sekolah :  SMP IA Bagik Nyaka

Mata Pelajaran :  B. Indonesia

Alokasi Waktu : 320 Menit =2 x 4 pertemuan (1JP =40 menit)

Jumlah Peserta Didik : 32 Siswa

Profil Pelajar . e Mandiri, yang ditunjukkan melalui selfregulator untuk
Pancasila mengarahkan diri dan fokus terhadap apa yang

dipresentasikan serta dapat mempertanggungjawabkan
semua hal yang disampaikan atau dipresentasikan.

e Kritis, yang ditunjukkan melalui respons terhadap
pertanyaan atau sanggahan yang disampaikan secara
sopan, terarah dan sesuai sasaran pertanyaan/sanggahan.

Moda Pembelajaran Tatap Muka

Fase - D

Domain Mapel : Menulis

Tujuan Pembelajaran : 6.8 Peserta didik berkomunikasi secara tertulis dengan

menulis pesan secara ringkas dan santun.

6.10 Peserta didik mengembangkan analisis dan refleksinya
dengan menulis saran untuk pengambilan keputusan
secara bijak.

6.11 Peserta didik berlatih menulis surat resmi dengan
melengkapi draf surat dengan kosakata baku yang tepat.

6.12a. Peserta didik berlatih berkomunikasi secara tertulis

sesuai dengan tujuan dan konteks dengan menulis
surat pribadi kepada seorang sahabat menggunakan
pilihna kata yang tepat dan santun.

6.12b. Peserta didik berlatih berkomunikasi secara tertulis

sesuai dengan tujuan dan konteks dengan menulis
surat pribadi kepada seorang sahabat di media sosial
daring menggunakan pilihan kata yang tepat dan
santun.

Kata Kunci . Surat pribadi, surat resmi, unsur-unsur surat, fakta, opini, teks
transaksional, kata sapaan, pronomina, kata baku dan tidak
baku.

Deskripsi Umum : e Mempersiapkan pembelajaran



Pembelajaran e Menyiapkan LK
o Kegiatan pembelajaran: awal, inti, penutup
e Refleksi
¢ Mengerjakan asesmen

Materi Ajar . Topik/konten inti:

e Kata baku dan tidak baku, unsur pesan di media sosial
¢ Mengidentifikasi fakta dan opini di ruang bincang "Situs
Masalah" dan "Ruang Bincang Tim Duta Asiwiyata"
e Menulis surat resmi
e Menulis surat pribadi
e Menulis surat di media sosial daring
Penjelasan singkat:
Kegiatan ini mengembangkan keterampilan peserta didik untuk
merancang teks surat pribadi, surat resmi. Meningkatkan
pemahaman peserta didik terhadap tata bagasa sera penulisan
ejaan dan tanda baca yang tepat
Alat dan Bahan LCD/video
Komputer, jaringan internet
Buku
Kertas HVS
Kertas POST it
Majalah
Kamus

Sarana Prasaran

Ruang kelas
e Perpustakaan

CAPAIAN PEMBELAJARAN :

Pada akhir fase D, peserta didik memiliki kemampuan berbahasa untuk berkomunikasi dan
bernalar sesuai dengan tujuan, konteks sosial, dan akademis. Peserta didik mampu
memahami, mengolah, dan menginterpretasi informasi paparan tentang topik yang beragam
dan karya sastra. Peserta didik mampu berpartisipasi aktif dalam diskusi,
mempresentasikan, dan menanggapi informasi nonfiksi dan fiksi yang dipaparkan; Peserta
didik menulis berbagai teks untuk menyampaikan pengamatan dan pengalamannya dengan
lebih terstruktur, dan menuliskan tanggapannya terhadap paparan dan bacaan
menggunakan pengalaman dan pengetahuannya. Peserta didik mengembangkan
kompetensi diri melalui pajanan berbagai teks penguatan karakter

Konsep Utama :
Mengenal Surat Pribadi dan Surat Resmi

Target Peserta Didik :
Reguler

Assesmen :
Tertulis, individu dan kelompok

Keterampilan dan pengetahuan prasyarat :
e Keterampilan memahami dan Menyajikan




Ketersediaan Materi :

e Pengayaan untuk peserta didik berpencapaian tinggi:

YA/TIDAK

e Alternatif penjelasan, metode, atau aktivitas untuk peserta didik yang sulit memahami
konsep:

YA/TIDAK

Kegiatan Pembelajaran Utama / Pengaturan peserta didik :
e Individu
e Berkelompok (Lebih dari dua orang)

Pertanyaain Inti :

1. Apa yang dimaksud dengan surat pribadi dan surat resmi?
2. Apa tujuan seseorang menulis surat ?

3. Bagaimana cara menyusun surat yang baik dan santun?

Metode :
Diskusi
Latihan
penugasan
Presentasi
Eksplorasi

Materi Ajar :

Materi pembelajaran Utama

o Kata baku dan tidak baku, unsur pesan di media sosial

¢ Mengidentifikasi fakta dan opini di ruang bincang "Situs Masalah" dan "Ruang Bincang
Tim Duta Asiwiyata"
Menulis surat resmi

e Menulis surat pribadi
Menulis surat di media sosial daring

Alat dan Bahan :
Buku, majalah, slide power point, video, HP, laptop,infocus dan internet.

Perkiraan materi :
Materi diperlukan untuk pengadaan majalah (bila diperlukan) dan kuota internet

Persiapan Pembelajaran :

¢ Menyiapkan bahan ajar/materi
e Menyiapkan LK

e Menyiapkan rubric penilaian

¢ Menyiapkan alat penilaian

Langkah-langkah pembelajaran :
Pertemuan ke-1
» Kegiatan awal
e Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama
e Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses
pembelajaran berlangsung menyenangkan
e Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses
pembejaran.
¢ Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran



e Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses
pembelajaran.

e Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan
beberapa pertanyaan kepada peserta didik.

» Kegiatan Inti

e Guru memberikan penjelasan secara singkat terhadap paparan materi yang
disampaikan tentang Mengenal Kata Baku dan Tidak Baku

e Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang

disampaikan oleh guru baik berupa gambar atau video
Tabel 6.5 Kata Baku dan Tidak Baku

Kata

Tidak Enggak, nggak
Dibuat Dibikin
Mengubah Merubah
Belum Belom
Segera Buruan
Apa betul? Beneran?
Sudah Udah
Dimasukkan Dimasukin
Dikerjakan Dikerjain
Dikurangi Dikurangin
Maaf Sorry

Yang VE

Di d

Kesal kzl



Sekarang gantilah kalimat-kalimat berikut dengan ungkapan yang lebih
santun dan baku.
1. Bu, minggu ini ada ulangan, ga?
2.Pak guru, tugasnya udah dinilai belom?
3.Bu, ini beneran kalo tugasnya telat nilainya dikurangin?
4. Pak Agus sorry, ini PR-nya dikerjain semuanyah?
5.Bu, yg no 1 dikerjain d buku?
Selain baik dan santun, pesan pada media sosial juga harus jelas dan
ringkas. Perhatikan unsur dalam pesan di media sosial ini.

Tabel 4.6 Unsur Pesan Media Sosial

Selamat sore, Bu Diah. Maaf,
mengganggu waktunya.

Pembuka

Perkenalan diri Saya Bayu dari kelas 7B.

Saya ingin menanyakan PR
Bahasa Indonesia untuk besok.
Apakah betul harus ditulis di
kertas A47

Maksud dan tujuan

Terima kasih banyak

Penutup sebelumnya.

e Peserta didik diminta untu menulis surat yang baik kepada guru
Pilihlah salah satu situasi, yaitu seandainya kalian ingin:
1. meminta izin tidak mengikuti pelajaran olahraga besok karena kaki baru terkilir;
2. bertanya tentang kepastian diadakannya ulangan biologi besok
3. Bertanya tentang tenggat pengumpulan dana kepada korban banijir yang kalian

koordinasi.

Gunakan tabel berikut untuk menulis pesan kalian. Jangan lupa untuk
menggunakan kata sapaan yang tepat dan bahasa yang baku dan santun

Tabel 4.7 Merancang Pesan di Media Sosial

Fembuka
Perkenalan diri
Malksud dan tujuan
Penutup |

e Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses

pembelajaran berlangsung
» Kegiatan Penutup

e Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam
satu pembelajaran.

¢ Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang
dicapai dalam proses pembelajaran

e Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan
kepada peserta didik

e Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan
hening sejenak dan berdoa

Pertemuan ke-2
» Kegiatan awal



Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama

Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses
pembelajaran berlangsung menyenangkan

Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses
pembejaran.

Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran

Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses
pembelajaran.

Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan
beberapa pertanyaan kepada peserta didik.

» Kegiatan Inti

Guru memberikan penjelasan secara singkat terhadap paparan materi yang
disampaikan tentangMengidentifikasi fakta dan opini di ruang bincang "Situs
Masalah" dan "Ruang Bincang Tim Duta Asiwiyata"

Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang
disampaikan oleh guru baik berupa gambar atau video

Peserta didik diajak berlatih memilah fakta dan opini, memberi saran dengan
santun, dan mengambil keputusan.

by Indtamesia CONTAC US o ﬁ o

SITUS MASALAH

Sanmin, 12 Oktober 2020
Apa yang Harus Kulakukan?

Ini awal minggu dan aku sudah panik. Aku baru dua bulan menjadi siswa SMP
dan aku belum bisa beradaptasi dengan baik. Oh, bukan dalam arti aku enggak
memiliki teman. Aku punya beberapa teman kok, dan mereka keren. Hanya saja,
aku enggak bisa mengikuti pelajarannya dengan bafk. Aku terus melupakan
pelajaran hafalan, enggak mengerti rumus hitungan, bahkan aku merasa
enggak mampu mengikuti pelajaran dalam olahraga dan seni tan. Aku terus
menabrak dan membuat beberapa teman kesal Aku merasa laju pelajaranku
seperti siput.

Oke, ini masalahnya. Dalam peringatan han uvlang tahun sekofah akhir
bulan nanti, setiap kelas harus membuat sebuah pertunjukan, ya, kan? Tebak,
aku ditunjuk sebagai salah satu penampil dalam kelompok kecil karena aku
terlalu gugup untuk mewakili kelas dalam rapat sekolah, membuat perencanaan
kegiatan, atau babkan mendekorasil Kizmat! Sejauh  ini, kelompoiku
memutuskan untuk menampilkan drama dan menyanyi Setiap anggota
kelompok harus memilih apakah mereka akan bergabung dalam drama atau
menyanyi. Akupun harus memilih, Kiamat kuadrat! Aku payah dalam menghafal
dian suaraku selaku fals saat menyanyi. Penampilan apa yang harus kupilih nanti?
Aku sungguh enggak mau mempermalukan diriku di atas panggung!

Lalu, salah satu sahabatku di kelas, Robin, bifang bahwa di 5MP Citra
Gemilang, ada Situs Masalah; kau bisa mengetikkan masalahmu - apa saja - di
situs tersebut dengan nama samaran dan mendapatkan tanggapan dari siapa
pun di sekofah. Awalnya aku ragu, rasanya konyol berkeluh kesah melalui situs
Tapi Robin meyakinkanku bahwa salah satu aturan menjawab di Situs Masalah
adalah kamu haris memberi tanggapan yang positif dan membangun, tidak
baoleh menjelekkan dan mengejek

Yah jadi, di sinilah aku berada, mengetikkan masalahku, Kuharap, Kalian
bisa membantuku karena sungguh, saat ini, rasanya aku butuh banyak ide dan
saran agar enggak tampil memalukan di depan seluruh sekolah!



{Apoat oleh: tanpanama X118 pada 1400
13 ¥omsntar;

=
2 (rebater 01 povde W03
#9013 Bemc tampi o pangoung Sekatar Tagr yah Ity
 saba¥ syte 22l jang s Thedwl O SHF,

MiRaogar
T lester TR pods Wi

A, T mempEnanghan fsga menanten pereyTELEn
(rang i seiekah its tavgrt. o pasti biss!
Gabsflashet

U lhester TG pads Wi

mmmommm-

nggek semenqerian B sk Poroyye deh Sarsmes,
fessioh memodi dirim aza adanyy Smrg Ity yerg
RarL-ofang kel idon hatsian)

Enstestiosiat
T iter N0 pards W 1B

Farggueq sehoish merouaan iracki seasih sefeh 20

tafen yog b can bidek Dermab A4 g Al ke
\TQd o atwsya. Tris amengerin ity Kok Lagipun,
haui Nasys skan tampd srieme 30 mevit, bercompon
P Pfuah, panteng et

Assan

T Uester TG pods W2
wmmmmmm

meshi terhadang Az hares SerEhvg batoh
SanaToondas

2 Untetey T2 povds W20

Fetertgiannye berdekmpoh, kob Bl taw temen
seheisinpok tentang Rekhoastinn den kemampusnsss,
Anbfamy;

2 Tietaber 2020 pvds WAQ

Ko st pumge 20 tert webly teriahih seSoum SAk
tasen, Derietinish feegs, Drama s nemyal, faw past!
tisa!

Sagrnfele :
[2 Ctnber 40 pucht W12

i 0pe yang peing hou AT Drama s meapanyT?
mummmmw
9 pUN SN MERUTAL

franiya;
12.Cp0nes 2003 gate 2100

Abo setefe. D pemsh menareion jantoria, he! sy
paing hrainl. Meok K I hebenyuhan sivwa tgzh
mengertl matws joniorismge meteke telsp tertawn
Zan berfeput tangen Heras. Manghin dafens pantnném
Tttt bice dan il

R s -
17 Deiarhet FEAT sty MDY

Apa s jang dpeticians KeATgTATIL Auslen. K b
feras beviesh gen beviath.

Swainsa -

13 Thtober I3 puctd B23

(aeks hyzo -
13 Taldey PO pusly B

mq-pmmhumum
Tackah cumarys. paing-gaing peacnisn ok fertowe.
mmmmmmm
anresn, Sensegs|




Ruang Bincang Tim Duta Adiwiyata
Tim Duta Adiwiyata SMP Negeri 13 mendiskusikan cara untuk
meningkatkan kebersihan kawasan jajanan kaki lima di depan sekolah di
ruang bincang media sosial mereka. [kuti perbincangan mereka dengan
Pak Surya. guru pembimbing mereka.

A . Tim Duts Adiwiyata
SMP Negerni 13
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Bacalah kembali teks "5itus Masalah®™ dengan saksama dan bayangkan
kalian adalah salah satu murid di SMP Citra Cemerlang. Apa pendapat yang
akan kalian tuliskan untuk membantu masalah penampilan anpanama_
H13E7? Apakah kalian akan menyarankan drama atau menyanyi? Berikan
alasan kalian dan jangan hupa, buat nama samaran kalian, ya! Jangan hipa
juga uniuk menyatakan pendapat kalian dengan santun sebagaimana
dibahas pada kegiatan 7.

Mama samaram: Hari dan tanggal:
Saran untuk tanpanama_ X13H:

Pada kegiatan menulis, kalian telah membuat nama samaran dan mencoba
memberikan saran terhadap masalah tanpanama X13B? Sekarang
bayangkanlah kalian menjadi tanpanama X13E wvang akan membuat
keputusan tentang penampilan kalian di panggung sekolah. Kalian akan
memilih saran penanggap dengan mempertimbangkan saran yang sesuai
dengan situasi yang kalian hadapi. Salah satu cara untuk memilih saran
adalah dengan memilah fakia dan opini dari saran tersebut.
1 Fakita dalam saran penanggap dapat berupa pengalamannya yang
berhasil
2 Opini dalam saran penanggap adalah pendapatnya tentang situasi yang
dihadapi oleh tanpanama_ X138,
Kalian dapat mengelompokkan fakta dan opini tersebut pada tabel
beerilout.

Tabed &% identifikasi Fakia dan Opind Sthes Masalah

S s T T
1. Einstein Kuadrat Panggung selolah ada
sejak 20 tahun yang
ada yang mati. Kita
2 Siswa Biasa Panggung seknlah
ity menyenangkan

HKalian telah mencoba memberikan ide untuk Tim Duta Adiwiyata SMP
Hegeri13. Kalian akan mempertimbangkan setiap saran yang sesuai dengan
sitnasi yang kalian hadapi Salah satu cara untuk membuat keputusan
zgdalah dengan memilah fakta dan opini dari saran-saran tersebut.

Kalian dapat mengelompokkan fakta dan opint tersebut pada tabel
berilout.



Tabel &.10 lentihkas Fakia dan Opind Tion Dula Adivwiyvaia

== T

1 Dirly Banyaknya sampah di
selokan sekolah

2 Vimk Saya odak yakin
mereka akan
membacanya

3

Eeputusan program:

e Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses
pembelajaran berlangsung.
» Kegiatan Penutup
e Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam
satu pembelajaran.
e Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang
dicapai dalam proses pembelajaran
e Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan
kepada peserta didik
¢ Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan
hening sejenak dan berdoa
Pertemuan ke-3
» Kegiatan awal
¢ Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama
e Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses
pembelajaran berlangsung menyenangkan
e Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses
pembejaran.
Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran
Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses
pembelajaran.
¢ Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan
beberapa pertanyaan kepada peserta didik.
» Kegiatan Inti
e Guru memberikan penjelasan secara singkat terhadap paparan materi yang
disampaikan tentang Menulis surat resmi dan surat pribadi
e Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang
disampaikan oleh guru baik berupa gambar atau video
o Peserta didik berlatih mengisi kalimat rumpang dengan pilihan kata yang baku dan
santun sesuai dengan konteks surat resmi



ORGANISAS] SISWA INTRA SEKOLAH
SEHOLAH MEMEMGAH PERTAMA PUTRA BAMGSA
Jalan Kencana Puri 20, Bandung. Telepon (022} 425313187

Bandung,
Homor - 2010815 f |
Hal -
Lampiran
Yih
Dengan ind, kami bahwa pengurus 0505 5MP

Puitra Bangsa bermaksud mengadakan studi banding ke SMP Megeri
13 Burabaya Hegiatan ini akan kami laksanakan pada

Hari. tanggal :
Waktu I
Jumlah peserta:
Sehubungan dengan kegiatan tersebut, kami berharap Bapak/
Tbu Kepala Sekolah . Agar kegiatan dapat

berjalan sesuai dengam vang kami rencanakan kami

Mengetahui, Hormat kami
HKepala Sskolah Eetua QOS5 SMP
Putra Bangsa
ttd tid
Agus Supomao Gilang Perdana

Peserta didik menulis surat pribadi dengna bahasa yang santun, baik, dan efektif

Cermatilah foto di samping. Bayangkan kalian adalah salah seorang anak
di kelas tersebut dan memiliki seorang sahabat. Sahabat kalian ini telah
pindah ke kota lain setahun yang lalu. Kalian ingin menanyakan kabarnya
melalui surat sambil mengenang momen kalian belajar bersama di kelas
dulu. Perhatikan kelengkapan surat pribadi saat kalian menulis. Selamat
menulis, ya!




Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses
pembelajaran berlangsung.

» Kegiatan Penutup

Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam
satu pembelajaran.

Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang
dicapai dalam proses pembelajaran

Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan
kepada peserta didik

Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan
hening sejenak dan berdoa

Pertemuan ke-4
» Kegiatan awal

Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama

Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses
pembelajaran berlangsung menyenangkan

Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses
pembejaran.

Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran

Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses
pembelajaran.

Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan
beberapa pertanyaan kepada peserta didik.

» Kegiatan Inti

Guru memberikan penjelasan secara singkat terhadap paparan materi yang
disampaikan tentang menulis Surat di Media Sosial Daring

Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang
disampaikan oleh guru baik berupa gambar atau video

Mencoba Tantangan: Berbalas Surat Virtual

Jika kalian dapat mengakses internet, kalian dapat melakukan kegiatan

tantangan ini.

1.Pilih salah satu teman untuk diajak saling bertukar surat.

2Tulislah sebuah surat untuk teman kalian tersebut menggunakan
email. Perhatikan unsur-unsur kelengkapan surat saat kalian menulis.

3Kalian dapat sekedar menanyakan kabar, menceritakan
pengalamanmu, membahas film atau buku favorit, dan masih banyak
lagi.

4. Gunakan kata sapaan dan pronomina yang tepat, ya. Meski berbentuk
surat pribadi, usahakan bahasa yang kalian gunakan tetaplah bahasa
Indonesia vang baik dan santun.

Selamat berkarya!

Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses
pembelajaran berlangsung.

» Kegiatan Penutup

Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam
satu pembelajaran.

Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang
dicapai dalam proses pembelajaran

Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan



kepada peserta didik
e Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan
hening sejenak dan berdoa

Kriteria Penilaian :

o Penilaian proses: berupa catatan/deskripsi kerja saat diskusi kelompok.
o Penilaian Akhir: Skor nilai 10-100

Rubrik Penilaian :

No

Hal yang dinilai

Nilai Maksimal

Perolehan nilai

No 1 sampai 10 apabila
dijawab dengan benar
dan lengkap maka
nilainya maksimal

100

Rumusan Nilai:
Jumlah perolehan skor

= nilai

Skor maksimal

Rubrik Penilaian Kegiatan Menulis Pesan

Peserta Peserta didik Peserta didik Peserta
didikmenuliskanpesan | Menuliskanmaksud | Menuliskanpesan didikmenulispesan
denganunsur dan tujuandengan | denganbahasa denganemasukkan
yangkurang baik, tetapidengan | yangringkas semua unsur
lengkapdan dengan bahasayang urang | dansantun, pesan, dan isi
bahasa lisan yang bakudan memiliki tetapimelewatkansalah | pesan
kurang santun. kesalahan eja. satu unsurpesan. denganbahasa
Unsur pesan bisa yangsantun
jadi lengkap atau danringkas.
kurang lengkap.
Nilai = 1 Nilai = 2 Nilai = 3 Nilai = 4

(Nama peserta didik)

(Nama peserta
didik)

(Nama peserta didik)

(Nama peserta
didik)

Penilaian Memberikan Saran kepada Pengguna Media Sosial

Dalam memilih
penanggap, peserta
didik mengikuti
pilihan teman dan
tidak mampu
menjelaskan

alasan memilihnya

Peserta didik
memilih seorang
penanggap, tetapi
tidak
mengelaborasi
alasan memilihnya.

Peserta didik
menjelaskan
pendapatnya
dengan
meyakinkan , tetapi
tidak menunjukkan
sikap menghargai
pendapat teman

Peserta didik
menjelaskan
pendapatnya
kepada teman
diskusinya dengan
baik dan merujuk
kepada latar
belakang dan isi

diskusi yang tanggapan

berbeda. penanggap.
Nilai = 1 Nilai = 2 Nilai = 3 Nilai = 4
(Nama peserta (Nama peserta (Nama peserta (Nama peserta
didik) didik) didik) didik)




Rubrik Penilaian Kegiatan Menulis Surat Pribadi

Skor Deskripsi

4 Memiliki pembuka dan penutup surat yang disampaikan dengan dengan
bahasa yang santun sesuai dengan usia penerima surat.
Isi surat disampaikan dengan struktur kalimat yang baik denganpenggunaan
bahasa yang baku dan santun.
Nyaris tidak terdapat kesalahan ejaan dan tanda baca.
3 Memiliki pembuka dan penutup surat, tetapi memiliki pilihan kata yang
kurang sesuai dengan usia penerima surat.
Isi surat memiliki struktur kalimat yang baik dengan penggunaan bahasa
yang baku dan santun.
Terdapat kesalahan ejaan dan tanda baca, tetapi tidak mengganggu
pemahaman pembaca.
2 Pembuka, isi, dan penutup surat tercampur dan sulit diidentifikasi.
Terdapat kesalahan struktur kalimat dan penggunaan bahasa yang tidak
baku dan santun.
Terdapat kesalahan ejaan dan tanda baca sehingga
membingungkanpembaca
1 Surat sangat singkat dan tidak memiliki struktur pembuka, isi, dan penutup
yang dapat diidentifikasi.
Terdapat kesalahan struktur kalimat dan penggunaan bahasa yang tidak
baku dan santun.
Terdapat banyak kesalahan ejaan dan tanda baca sehingga
membingungkanpembaca.
Refleksi Guru:

o Apakah kegiatan belajar berhasil?
Berapa persen peserta didik mencapai tujuan?
Apa yang menurut Anda berhasil?
Kesulitan apa yang dialami guru dan peserta didik?
Apa langkah yang perlu dilakukan untuk memperbaiki proses belajar?
Apakah seluruh peserta didik mengikuti pelajaran dengan baik?

Refleksi Peserta Didik:
¢ Bagian mana yang menurutmu paling sulit dari pelajaran ini?
e Apa yang akan kamu lakukan untuk memperbaiki hasil belajarmu?
¢ Kepada siapa kamu akan meminta bantuan untuk memahami pelajaran ini?
e Jika kamu diminta untuk memberikan bintang 1 sampai 5, berapa bintang akan kamu
berikan
e pada usaha yang telah kamu lakukan?
¢ Bagian mana dari pembelajaran ini yang menurut kamu menyenangkan?

Daftar Pustaka:

Buku Guru Dan Buku Siswa Bahasa Indonesiia Kelas VIl SMP Kementerian Pendidikan,
Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Badan Penelitian Dan Pengembangan Dan Perbukuan
Pusat Kurikulum Dan Perbukuan

Lembar Kerja:
1. Apayang dimaksud dengan bentuk baku dan tidak baku?
Penjelasan




2. Menulis surat Resmi

Bahan Bacaan Peserta Didik :
Mengenal Kata Baku dan Tidak Baku

Membaca

Morma kesantunan lain dalam berkomunikasi adalah penggunaan
kosakata yvang tepat. Kak Doni dan Hani tentu dapat menggunakan kata
tidak baku seperti buruan dan beneran. Namun, kalian sebaiknya tidak
menggunakannya saat berkomunikasi dengan guru atau orang lain yvang
lebih senior.

Bahasa Indonesia yang kita gunakan sebagal sarana berkomunikasi
dan berpikir memiliki ragam fungsi, kedudukan, dan lingkungan
penggunaannya Jika kita lihat dari segi kesatuan dasarnya, bahasa
Indonesia terdiri atas ragam lisan yaitu bunyi bahasa seperti tekanan dan
intonasi dan ragam tulis yaitu huruf, tanda baca, dan lambang-lambang
lainnya. Baik ragam lisan maupun tulisan memiliki bentuk baku dan tidak
balku.

Bentuk baku adalah ragam bahasa Indonesia yang dipakal untuk
mendukung fungsi-fungsi tertentu yaitu fungsi pemersatu, fungsi penanda
kepribadian, fungsi penambah wibawa, dan fungsi sebagai kerangka
acuan. Bentuk baku dalam pemakaiannya ditandai dengan penggunaan
pilihan kata yang cermat. tepat, efisien, serta sesuai dengan kaidah-kaidah
vang berlaku dalam bidang tata bahasa, peristilahan, dan ejaan. Sebagai
sarana komunikasi, bentuk baku ini dipunakan dalam komunikasi resmi,
salah satunya surat-menyurat resmi.

Untuk membedakan pemakaian bahasa Indonesia baku dan tidak
bakn, perhatikanlah contoh dalam tabel di bawah ini.



Tabel 6.5 Kata Baku dan Tidak Baku

Hata

Tidak
Dibuat
Mengubah
Belum
Segera
Apa betul?
Sudah
Dimasukkan
Dikurangi
Maaf
Yang

Di

Kesal

From Tira.Habelowers to Everyane:

Tidak Baku
Dibikin
Merubah
Belom
Buruan
Beneran?
Udah
Dimasukin
Dikurangin

Ak man tanya, kucingky Mabel mengeong terus dan nafsy makenmya
berkurang. Usfanya sekarang hampir 8 tahun. Aku fadi nggak ngebolehin
dia keluar rumah. Gimang caranya supaya dia may makan, ya? Fease

bantu jawab.

From MamalBucing to Evervone ;

Hiasa dikasih makan apa? Kalau biass makanan kering, sudah coba
makanan lembek? Makanan lnecing basah alau rebusan ayam.

From Kuro_Abe ta Everyanes

Fucing hiasanya suka bosan, 5/ Coba aja dikasih susu dulu, Besok-besok

juga nanti dia mad makan iagi.

[kt 18

200 at E2-52 pm

Okt 0, 202

Okt 10

2020 at 046 pm



From Pecinta Xucing to Everyane : Okt 10, 2020 at 0253 pm

Kucingnya siress kali ngga boleh main keluar, Kucing jeca hisa stress,
foh. Walkitu =i Rilo, kucing pefiharaanku stress karena hrtinggal ke sekolah
terus, dia juga nogak mau makan. Noga paps sesekall gjak dia main
keluar, dia juga perfu interaksi sama hucing-kucing lain

From dirh Puspa Restininotyes to Evervone ; Okt 0, 2020 at OF:0% pm

Haln, Tira. Habel yang berumur B tahun termasuk kecing berumur atao
kucing wsia tua |berusia 1ebin dari 7 fahunl Kalau dalam usis manusia,
Habel sudah berusia sekitar 50 iahunan. Pada usia ini memang akan lebih
banyak masalah yang muncul terutama masalah kesehatan. Umumnygs,
fungs# penciuman. dan perasa pada kucing usiz tua akan mengalami
penurunan. Oleh karena itu, terkadano kecing mengalami penurenan naf-
su makan sehingga perlu diberikan makanan dengan aroma menyengat,
Seperti tune, kaddu ayam tanpa oaram, serta makanen yang dihangatkan
sehingga uapnye akan menimbulkan aroma yarg menyebabkan mening-
katkan nafsu makan Kalsu badan Mabel termasuk hurus, Tira dapat
memberi makan dalam porsi sedikit tapi 1ebih sering aoar dia mai makan.

Hemiliki- kucing tua memang membutuhkan perhatian lebib, namun Tira
harus hangoa den bahagia sebagai pemilik karena memilikd kocing ben-
mur panjang. Hal ini menandakan Tira termasuk pemilik yang bertangou-
ng jawah. Selamat! Semoga Mabel seqera mau makan kemball,

From HitamManis ta Everyone:: Okt 100, 2020 &l 0327 pro
Kucingnya kutuan nggak? Banyak kutu juga bikin nafsu makan
berkurang.

From TheFezraia io Everyone : Okt 10, 2020 at 0358 pm

Bawa ke dokter aja biar dicek fangsung dan dapet hasilnya.
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SITUS MASALAH

Senin, 12 Oktober 2020

Apa yang Harus Kulakukan?

Imii awval minggu dan aku sudah panik. Aku bars dua bulan menjadi siswa SWP
dan aku belum bisa beradaptasi dengan baik. Oh, bukan dalam arti aku enggak
mamiliki teman. Aku punya beberapa teman kok, danmereka keren. Hanya saja,
aku enggak bisa mengikuti pelajarannya dengan baik. Aku terus melupakan
pelajaran hafalan, enggak mengerti rumus hitengan, bahkan aku merasa
enggak mampu mengikuti pelajaran dalam olzhraga dan seni tan. Aku terus
menabrak dan membuat beberapa teman kesal Aku merasa laju pelajaranku
seperti siput.

CHee, ini masalahnya. Dalam peringatan har ulang tahun sekolah akhir
bulan nanti, setiap kelas harus membuat sebuah pertunjukan, pa, kan? Tebak,
aku ditunjuk sebagai =alah satu penampil dalam kelompok kecil karena aku
terlalu gugup untuk mewakili kelas dalam rapat sekolah, membuat perencanaan
kegiatan, atau bahkan mendekorasi! Kiamat! Sejauh  ini, kelompokku
meamutuskan untuk menampilkan drama dan menyanyl Setiap anggota
kelompok hares memilih apakah mereka akan bergabung dalam drama atau
manyanyi. Akupun harus memilih. Kiamat kuadrat! Aku payah dalam menghafal
dan suaraku selalu fals saat menyanyi, Penampilan apa yang harus kupilih nanti?
Aku sungguh enggak mau mempermalukan diriku di atas panggung!

Lalu, salah satu sahabatku di kelas, Robin, bilang bahwa di SMP Citra
Gemilang, ada Situs Masalah; kau bisa mengetikkan masalahmu - apa saja - di
situs tersebut dengan rama samaran dan mendapatkan tanggapan dari siapa
pun di sekolzh. Awalnya aku ragu, rasanya konyol berkeluh kesah melalui situs.
Tapi Robin meyakinkanku bahwa salah satu aturan menjawab di Situs Masalah
adalah kamu harus memberi tanggapan yang positif dan membangun, tidak
boleh menjelekkan dan mengejek.

Yah jadi, di sinilah aku berada, mengetikkan masalahku, Kuharap, kalian
biza membantuku karena sungguh, saat ini, rasanya aku butuh banyak ide dan
saran agar enggak tampil memalukan di depan seluruh sekolah!
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Ruang Bincang Tim Duta Adiwiyata
Tim Duta Adiwiyata SMP Negeri 13 mendiskusikan cara untuk
meningkatkan kebersihan kawasan jajanan kaki lima di depan sekolah di
ruang bincang media sosial mereka. Ikuti perbincangan mereka dengan
Pak Surya guru pembimbing mereka.

T Duta Admwiysts

SMP Negen 13
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ORGAMNISASI SISWA INTRA SEKOLAH
SEKOLAH MENENGAH PERTAMA PUTBA BANGSA
Jalan Kencana Puri 20, Bandung. Telepon (022) 425313189

Bandung.
Momor (20v/0s18/ /.
Hal :
Lampiran
Yth.
Dengan ini, kami bahwa pengurus 0515 SMP

Putra Bangsa bermaksud mengadakan studi banding ke SMP MNegeri
13 Surabaya. Kegiatan ini akan kami laksanakan pada

Hari, tanggal :
Waktu i
Jumlah peserta:
Sehubungan dengan kegiatan tersebut. kami berharap Bapak/
Ibu Hepala Sekolah . Agar kepiatan dapat

berjalan sesuai dengan vang kami rencanakan, kami

Mengetahui, Hormat kami,
KEepala Sekolah Ketua 0515 SMP
Putra Bangsa
ttd tid
Apgus Supomao Gilang Perdana

Bahan Bacaan Guru :

Buku panduan Guru Bahasa Indonesia kelas VIl SMP Penulis: Sofie Dewayani, Rakhma
Subarna, C. Erni Setyowati

Penerbit : Pusat Kurikulum dan Perbukuan

Badan Penelitian dan Pengembangan dan Perbukuan

Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi

Jalan Gunung Sahari Raya No. 4 Jakarta Pusat

Bagik Nyaka, Juli 2023

Mengetahui,
//N”ep%Ta SMP |A Bagik Nyaka Guru Mata Pelajgran
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