
MODUL AJAR 

Sampaikan Melalui Surat 
 

Nama : YAYAN PUTRA, S.Pd 
 

Jenjang / Kelas : SMP / 7   
 

Asal Sekolah : SMP IA BAGIK NYAKA 
 

Mata Pelajaran : B. Indonesia 
 

Alokasi Waktu : 320 Menit  = 2 x 4 pertemuan  (1JP = 40 menit) 
 

Jumlah Peserta Didik : 32 Siswa 
 

Profil Pelajar 
Pancasila 

:  Kreatif, yang ditunjukkan melalui kegiatan 
mempresentasikan hasil kerja peserta didik secara 
individual/berkelompok yang di dalamnya tertuang ide-ide 
yang dapat dibuat dalam bentuk mind mapping, brain 
storming berdasarkan topik yang dibahas.   

 Jujur, yang ditunjukkan melalui ide/mind mapping/brain 
storming yang dipresentasikan bukan plagiat; berbicara 
berdasarkan fakta/data; menyertakan sumber kutipan 
ketika mengutip ide orang lain.   

 Mandiri, yang ditunjukkan melalui selfregulator untuk 
mengarahkan diri dan fokus terhadap apa yang 
dipresentasikan serta dapat mempertanggungjawabkan 
semua hal yang disampaikan atau dipresentasikan.  

 Kritis, yang ditunjukkan melalui respons terhadap 
pertanyaan atau sanggahan yang disampaikan secara 
sopan, terarah dan sesuai sasaran pertanyaan/sanggahan. 

 
Moda Pembelajaran  Tatap Muka 

 
Fase : D 

 
Domain Mapel : Membaca dan memirsa 

 
Tujuan Pembelajaran : 6.1 Peserta didik melatih kemampuannya mengakses 

informasi dan menganalisis tujuan penulisan surat melalui 
kegiatan menjawab pertanyaan secara tepat. 

6.2 Peserta didik mengenal surat resmi dengan menganalisis 
bentuk,isi bahasanya dan membandingkannya dengan 
surat pribadi dengan baik. 

6.3 Peserta didik memahami isi surat resmi dengan berlatih 
menggunakan kosakata baru dalam beragam konteks 
dengan baik. 

6.4 Peserta didik membandingkan surat pribadi dan surat 
resmi dengan menemukenali perbedaan bentuk, unsur, 
tujuan, serta aspek kebahasaan dalam surat pribadi dan 
surat resmi dengan teliti. 



6.6 Peserta didik mengenali konteks dan mitra bincang dalam 
kegiatan komunikasi dengan menganalisis kata sapaan 
untuk pembicaraan di media sosial dengan baik. 

6.7 Peserta didik memahami unsur kebahasaan dalam surat 
dengan menandai penggunaan pronomina dalam surat 
pembaca, surat resmi, surat pribadi, dan pesan di media 
sosial yang telah dibacanya. 

 
Kata Kunci : Surat pribadi, surat resmi, unsur-unsur surat, fakta, opini, teks 

transaksional, kata sapaan, pronomina, kata baku dan tidak 
baku. 
 

Deskripsi Umum 
Pembelajaran 

:  Mempersiapkan pembelajaran 

 Menyiapkan LK 

 Kegiatan pembelajaran: awal, inti, penutup  

 Refleksi  

 Mengerjakan asesmen 
 

Materi Ajar :  Topik/konten inti: menyimak sebuah teks yang dipaparkan 
orang lain. menyimak paparan orang lain tentang sebuah objek 
lewat media (paparan lisan/audiovisual). 

 Menganalisis isi dan tujuan surat pribadi, "Surat untuk 
Kakak Nakula" 

 Menganalisis isi dan tujuan surat resmi "Surat Undangan 
Rapat OSIS SMP Pelita Bangsa" 

 Pra arti kata dalam KBBI 

 Unsur dalam surat pribadi dan surat resmi 

 Mengenal kata sapaan 

 Pronomina persona, pronomina penunjuk, pronomina 
penanya 

Penjelasan singkat: Peserta didik mengakses informasi dan 
mengambil simpulan, mengenali gaya penulisan dari teks yang 
disajikan 

 
Alat dan Bahan :  LCD/video  

 Komputer, jaringan internet  

 Buku 

 Kertas HVS  

 Kertas POST it   

 Majalah 

 Kamus 
 

Sarana Prasaran :  Ruang kelas 

 Perpustakaan 
 

CAPAIAN PEMBELAJARAN :  

Pada akhir fase D, peserta didik memiliki kemampuan berbahasa untuk berkomunikasi dan 
bernalar sesuai dengan tujuan, konteks sosial, dan akademis. Peserta didik mampu 
memahami, mengolah, dan menginterpretasi informasi paparan tentang topik yang beragam 
dan karya sastra. Peserta didik mampu berpartisipasi aktif dalam diskusi, 
mempresentasikan, dan menanggapi informasi nonfiksi dan fiksi yang dipaparkan; Peserta 
didik menulis berbagai teks untuk menyampaikan pengamatan dan pengalamannya dengan 
lebih terstruktur, dan menuliskan tanggapannya terhadap paparan dan bacaan 



menggunakan pengalaman dan pengetahuannya. Peserta didik mengembangkan 
kompetensi diri melalui pajanan berbagai teks penguatan karakter 

 

Konsep Utama : 
Mengenal Surat Pribadi dan Surat Resmi 
 
Target Peserta Didik :  

Reguler  
 
Assesmen :  

Tertulis, individu dan kelompok  
 
Keterampilan dan pengetahuan prasyarat : 

 Keterampilan memahami dan Menyajikan 
 

Ketersediaan Materi : 

 Pengayaan untuk peserta didik berpencapaian tinggi:  
YA/TIDAK  

 Alternatif penjelasan, metode, atau aktivitas untuk peserta didik yang sulit memahami 
konsep:  

YA/TIDAK   
 
Kegiatan Pembelajaran Utama / Pengaturan peserta didik : 

 Individu 

 Berkelompok (Lebih dari dua orang) 
 

Pertanyaain Inti : 

1. Apa yang dimaksud dengan surat pribadi dan surat resmi? 
2. Apa tujuan seseorang menulis surat ? 
3. Bagaimana cara menyusun surat yang baik dan santun? 
 
Metode : 

 Diskusi 

 Latihan  

 penugasan 

 Presentasi 

 Eksplorasi   
 

Materi Ajar : 
Materi pembelajaran Utama 

 Menganalisis isi dan tujuan surat pribadi, "Surat untuk Kakak Nakula" 

 Menganalisis isi dan tujuan surat resmi "Surat Undangan Rapat OSIS SMP Pelita 
Bangsa" 

 Pra arti kata dalam KBBI 

 Unsur dalam surat pribadi dan surat resmi 

 Mengenal kata sapaan 

 Pronomina persona, pronomina penunjuk, pronomina penanya 
 
Alat dan Bahan : 
Buku, majalah, slide power point, video, HP, laptop,infocus dan internet. 
 
Perkiraan materi : 

Materi diperlukan untuk pengadaan majalah (bila diperlukan) dan kuota internet   



 
Persiapan Pembelajaran : 

 Menyiapkan bahan ajar/materi 

 Menyiapkan LK 

 Menyiapkan rubric penilaian 

 Menyiapkan alat penilaian 
 

Langkah-langkah pembelajaran : 
Pertemuan ke-1 
 Kegiatan awal 

 Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama  

 Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses 
pembelajaran berlangsung menyenangkan  

 Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses 
pembejaran.  

 Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses 
pembelajaran. 

 Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan 
beberapa pertanyaan kepada peserta didik. 

 Kegiatan Inti 

 Guru memberikan penjelasan secara singkat terhadap paparan materi yang 
disampaikan tentangisi dan tujuan surat pribadi, "Surat untuk Kakak Nakula" dan 
"Surat Undangan Rapat OSIS SMP Pelita Bangsa" 

 



 
 Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang 

disampaikan oleh guru baik berupa gambar atau video 

 Peserta didik diminta untuk membaca surat "Surat untuk Kakak Nakula" dan "Surat 
Undangan Rapat OSIS SMP Pelita Bangsa" 

 



 
 Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses 

pembelajaran berlangsung 
 Kegiatan Penutup 

 Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam 
satu pembelajaran.  

 Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang 
dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan 
kepada peserta didik 

 Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan 
hening sejenak dan berdoa 

 
Pertemuan ke-2 
 Kegiatan awal 

 Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama  

 Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses 
pembelajaran berlangsung menyenangkan  

 Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses 
pembejaran.  

 Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses 
pembelajaran. 

 Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan 
beberapa pertanyaan kepada peserta didik. 

 Kegiatan Inti 

 Guru memberikan penjelasan secara singkat terhadap paparan materi yang 
disampaikan tentang Pra arti kata dalam KBBI 

 Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang 
disampaikan oleh guru baik berupa gambar atau video 

 Peserta didik dapat diminta untuk mengisi kalimat rumpang dengan mencari pilihan 
jawabannya pada kotak yang tersedia 



 

 
 Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses 

pembelajaran berlangsung. 
 Kegiatan Penutup 

 Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam 
satu pembelajaran.  

 Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang 
dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan 
kepada peserta didik 

 Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan 
hening sejenak dan berdoa 

Pertemuan ke-3 
 Kegiatan awal 

 Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama  

 Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses 
pembelajaran berlangsung menyenangkan  

 Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses 
pembejaran.  



 Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses 
pembelajaran. 

 Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan 
beberapa pertanyaan kepada peserta didik. 

 Kegiatan Inti 

 Guru memberikan penjelasan secara singkat materi yang akan disampaikan 
tentangmembandingkan Surat Pribadi dan Surat Resmi 

 Peserta didik memperhatikan dan menyimak dengan baik paparan materi yang 
disampaikan oleh guru baik berupa tayangan gambar atau video 

 Peserta didik diminta untuk  menemukan perbedaan dari kedua surat tersebut 
dengan mengisi tabel di bawah ini. 

.  

 
 Peserta didik diminta untuk membandingkan jawaban dengan temannya 

 Peserta didik membandingkan jawaban mereka dengan unsur-unsur pembeda 
surat pribadi dan surat resmi 



 
 Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses 

pembelajaran berlangsung. 
 Kegiatan Penutup 

 Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam 
satu pembelajaran.  

 Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang 
dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan 
kepada peserta didik 

 Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan 
hening sejenak dan berdoa 
 

Pertemuan ke-4 
 Kegiatan awal 

 Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama  

 Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses 
pembelajaran berlangsung menyenangkan  

 Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses 
pembejaran.  

 Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses 
pembelajaran. 

 Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan 
beberapa pertanyaan kepada peserta didik. 

 Kegiatan Inti 

 Guru memberikan penjelasan secara singkat materi yang akan disampaikan 
tentang  Mengenal kata sapaan, Pronomina persona, pronomina penunjuk, 
pronomina penanya 



 

 



 
 Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang 

disampaikan oleh guru baik berupa tayangan gambar atau video 

 Peserta didik diminta untuk  membaca percakapan Hani dan Doni melalui media 
sosial whatsapp 

 
. 



 
 Setelah membaca dan mendiskusikan kata ganti atau pronomina, peserta didik 

diajak untuk menemukenali kata ganti pada surat pribadi, surat resmi, 
Peserta didik mendiskusikan pertanyaan sebagai berikut. 
1. Pronomina apa yang digunakan pada surat pribadi, surat resmi, dan surat 

pembaca? 
2. Adakah persamaan dan perbedaan pronomina yang digunakan pada ketiga 

jenis surat tersebut? Apa saja persamaan dan perbedaan tersebut? 

 Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses 
pembelajaran berlangsung. 

 Kegiatan Penutup 

 Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam 
satu pembelajaran.  

 Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang 
dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan 
kepada peserta didik 

 Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan 
hening sejenak dan berdoa 
 

Kriteria Penilaian : 

 Penilaian proses: berupa catatan/deskripsi kerja saat diskusi kelompok. 

 Penilaian Akhir: Skor nilai 10-100 
 

Rubrik Penilaian : 

No Hal yang dinilai Nilai Maksimal Perolehan nilai 

 No 1 sampai 10 apabila 
dijawab dengan benar 
dan lengkap maka 
nilainya maksimal 

100  

    
 

Rumusan Nilai:  
Jumlah perolehan skor  = nilai     
Skor maksimal 
 
  
 

Analisis Isi dan Tujuan Surat Pribadi 
 

Pesertadidik hanya 
menjawab 
1pertanyaandengan 
tepatatau 
tidakmenjawab 
sama sekali. 

Pesertadidik hanya 
menjawab 2 atau 
3 pertanyaan 
dengan tepat. 

Peserta didikdapat 
menjawab4 atau 5 
Pertanyaandengan 
tepat. 

Peserta didikdapat 
menjawab6 
pertanyaandengan 
tepat. 

Nilai = 1 Nilai = 2 Nilai = 3 Nilai = 4 

(Nama peserta 
didik) 

(Nama peserta 
didik) 

(Nama peserta 
didik) 

(Nama peserta 
didik) 



 
 
Refleksi Guru:  

 Apakah kegiatan belajar berhasil?  

 Berapa persen peserta didik mencapai tujuan? 

 Apa yang menurut Anda berhasil?  

 Kesulitan apa yang dialami guru dan peserta didik?  

 Apa langkah yang perlu dilakukan untuk memperbaiki proses belajar?  

 Apakah seluruh peserta didik mengikuti pelajaran dengan baik?    
 

Refleksi Peserta Didik: 

 Bagian mana yang menurutmu paling sulit dari pelajaran ini?  

 Apa yang akan kamu lakukan untuk memperbaiki hasil belajarmu?  

 Kepada siapa kamu akan meminta bantuan untuk memahami pelajaran ini?  

 Jika kamu diminta untuk memberikan bintang 1 sampai 5, berapa bintang akan kamu 
berikan  

 pada usaha yang telah kamu lakukan? 

 Bagian mana dari pembelajaran ini yang menurut kamu menyenangkan? 
 

Daftar Pustaka:  

Buku Guru Dan Buku Siswa Bahasa Indonesiia Kelas VII SMP  Kementerian Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Badan Penelitian Dan Pengembangan Dan Perbukuan 
Pusat Kurikulum Dan Perbukuan 
 
Lembar Kerja : 
1. Apa yang dimaksud dengan surat pribadi dan surat resmi?  

Penjelasan………………………………………………………………………………………
………… 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
 
 

 
2. Jelaskan perbedaan surat pribadi dan surat resmi ! 

Penjelasan: 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
 
 

 
 

3. Jelaskan kaidah-kaidah dalam menulis surat.! 

Penjelasan: 
………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………. 
………………………………………………………………………………………………… 
 

 
 
Bahan Bacaan Peserta Didik : 
 



 

 



 

 



 

 

 

 
 

Bahan Bacaan Guru : 

Buku panduan Guru Bahasa Indonesia kelas VII SMP  Penulis: Sofie Dewayani, Rakhma 
Subarna, C. Erni Setyowati 
Penerbit : Pusat Kurikulum dan Perbukuan 
Badan Penelitian dan Pengembangan dan Perbukuan 
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Jalan Gunung Sahari Raya No. 4 Jakarta Pusat 



 

Mengetahui, 

Kepala SMP IA Bagik Nyaka 

 

 

 

 

AHMAD YANI, S.Pd. 

NIP.19740924 199903 1 002 

Bagik Nyaka, Juli 2023 

 

Guru Mata Pelajaran 

 

 

 

 

YAYAN PUTRA, S.Pd. 

NUPTK. 5548764665130113 

 

 



MODUL AJAR 

Sampaikan Melalui Surat 
 

Nama : YAYAN PUTRA, S.Pd 
 

Jenjang / Kelas : SMP / 7   
 

Asal Sekolah : SMP IA BAGIK NYAKA 
 

Mata Pelajaran : B. Indonesia 
 

Alokasi Waktu : 160 Menit  = 2 x 2 pertemuan  (1JP = 40 menit) 
 

Jumlah Peserta Didik : 32 Siswa 
 

Profil Pelajar 
Pancasila 

:  Kreatif, yang ditunjukkan melalui kegiatan 
mempresentasikan hasil kerja peserta didik secara 
individual/berkelompok yang di dalamnya tertuang ide-ide 
yang dapat dibuat dalam bentuk mind mapping, brain 
storming berdasarkan topik yang dibahas.   

 Jujur, yang ditunjukkan melalui ide/mind mapping/brain 
storming yang dipresentasikan bukan plagiat; berbicara 
berdasarkan fakta/data; menyertakan sumber kutipan 
ketika mengutip ide orang lain.   

 Mandiri, yang ditunjukkan melalui selfregulator untuk 
mengarahkan diri dan fokus terhadap apa yang 
dipresentasikan serta dapat mempertanggungjawabkan 
semua hal yang disampaikan atau dipresentasikan.  

 Kritis, yang ditunjukkan melalui respons terhadap 
pertanyaan atau sanggahan yang disampaikan secara 
sopan, terarah dan sesuai sasaran pertanyaan/sanggahan. 

 
Moda Pembelajaran  Tatap Muka 

 
Fase : D 

 
Domain Mapel : Berbicara dan Mempresentasikan  

 
Tujuan Pembelajaran : 6.5 Peserta didik mendiskusikan perbandingan surat pembaca 

fan surat resmi dengan merujuk kepada informasi 
pendukung, yaitu aspek surat dengan baik. 

6.9 Peserta didik mendiskusikan analisisnya terhadap 
informasi di ruang bincang daring dengan memberikan 
saran untuk pengambilan keputusan secara kritis. 

 
Kata Kunci : Surat pribadi, surat resmi, unsur-unsur surat, fakta, opini, teks 

transaksional, kata sapaan, pronomina, kata baku dan tidak 
baku. 
 

Deskripsi Umum 
Pembelajaran 

:  Mempersiapkan pembelajaran 



 Menyiapkan LK 

 Kegiatan pembelajaran: awal, inti, penutup  

 Refleksi  

 Mengerjakan asesmen 
 

Materi Ajar : Topik/konten inti:  
berbicara dan mempresentasikan secara intensif untuk 
menemukan kata-kata jarang muncul (low-frequency words) 
dan kata-kata baru. 

 Mengenalisis isi surat pembaca "Lamanya Proses 
Perubahan Kartu Keluarga di Kelurahan Bakti Sari" 

 Membandingkan informasi di ruang bincang daring. 
Penjelasan singkat:  
fokus pembelajaran adalah berbicara dan mempresentasikan 
untuk mengidentifikasi dan menjelaskan arti kata-kata jarang 
muncul (low-frequency words) dan kata-kata baru, serta 
menggunakan kata-kata tersebut dalam konteks yang spesifik 
yang dikenali 

 
Alat dan Bahan :  LCD/video  

 Komputer, jaringan internet  

 Buku 

 Kertas HVS  

 Kertas POST it   

 Majalah 

 Kamus 
 

Sarana Prasaran :  Ruang kelas 

 Perpustakaan 
 

CAPAIAN PEMBELAJARAN :  
Pada akhir fase D, peserta didik memiliki kemampuan berbahasa untuk berkomunikasi dan 
bernalar sesuai dengan tujuan, konteks sosial, dan akademis. Peserta didik mampu 
memahami, mengolah, dan menginterpretasi informasi paparan tentang topik yang beragam 
dan karya sastra. Peserta didik mampu berpartisipasi aktif dalam diskusi, 
mempresentasikan, dan menanggapi informasi nonfiksi dan fiksi yang dipaparkan; Peserta 
didik menulis berbagai teks untuk menyampaikan pengamatan dan pengalamannya dengan 
lebih terstruktur, dan menuliskan tanggapannya terhadap paparan dan bacaan 
menggunakan pengalaman dan pengetahuannya. Peserta didik mengembangkan 
kompetensi diri melalui pajanan berbagai teks penguatan karakter 
 

Konsep Utama : 
Mengenal Surat Pribadi dan Surat Resmi 
 
Target Peserta Didik :  
Reguler  
 
Assesmen :  
Tertulis, individu dan kelompok  
 
Keterampilan dan pengetahuan prasyarat : 

 Keterampilan memahami dan Menyajikan 



 
Ketersediaan Materi : 

 Pengayaan untuk peserta didik berpencapaian tinggi:  
YA/TIDAK  

 Alternatif penjelasan, metode, atau aktivitas untuk peserta didik yang sulit memahami 
konsep:  

YA/TIDAK   
 
Kegiatan Pembelajaran Utama / Pengaturan peserta didik : 

 Individu 

 Berkelompok (Lebih dari dua orang) 
 

Pertanyaain Inti : 
1. Apa yang dimaksud dengan surat pribadi dan surat resmi? 
2. Apa tujuan seseorang menulis surat ? 
3. Bagaimana cara menyusun surat yang baik dan santun? 
 
Metode : 

 Diskusi 

 Latihan  

 penugasan 

 Presentasi 

 Eksplorasi   
 

Materi Ajar : 
Materi pembelajaran Utama 

 Mengenalisis isi surat pembaca "Lamanya Proses Perubahan Kartu Keluarga di 
Kelurahan Bakti Sari" 

 Membandingkan informasi di ruang bincang daring 
 
Alat dan Bahan : 
Buku, majalah, slide power point, video, HP, laptop,infocus dan internet. 
 
Perkiraan materi : 
Materi diperlukan untuk pengadaan majalah (bila diperlukan) dan kuota internet   
 
Persiapan Pembelajaran : 

 Menyiapkan bahan ajar/materi 

 Menyiapkan LK 

 Menyiapkan rubric penilaian 

 Menyiapkan alat penilaian 
 

Langkah-langkah pembelajaran : 
Pertemuan ke-1 
 Kegiatan awal 

 Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama  

 Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses 
pembelajaran berlangsung menyenangkan  

 Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses 
pembejaran.  

 Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses 
pembelajaran. 



 Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan 
beberapa pertanyaan kepada peserta didik. 

 Kegiatan Inti 

 Guru memberikan penjelasan secara singkat terhadap paparan materi yang 
disampaikan tentangMencermati Isi Surat Pembaca 

 Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang 
disampaikan oleh guru baik berupa gambar atau video 

 
 Peserta didik diminta untuk membandingkan surat pembaca di atas dengan 

suratresmi yang telah kalian dapatkan dengan melengkapi unsur-unsurnya pada 
tabel di bawah ini.  Setelah selesai, berdiskusilah dengan teman sebangku. 
Nyatakan pendapat kalian dengan jelas dan santun 



 
 Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses 

pembelajaran berlangsung 
 Kegiatan Penutup 

 Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam 
satu pembelajaran.  

 Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang 
dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan 
kepada peserta didik 

 Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan 
hening sejenak dan berdoa 

 
Pertemuan ke-2 
 Kegiatan awal 

 Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama  

 Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses 
pembelajaran berlangsung menyenangkan  

 Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses 
pembejaran.  

 Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses 
pembelajaran. 

 Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan 
beberapa pertanyaan kepada peserta didik. 

 Kegiatan Inti 

 Guru memberikan penjelasan secara singkat terhadap paparan materi yang 
disampaikan tentang  membandingkan informasi di ruang bincang daring 

 Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang 
disampaikan oleh guru baik berupa gambar atau video 

 Peserta didik diajak mencari informasi yang benar dan akurat di media sosial 
dengan meneliti kepakaran tokoh yang menuliskan informasi tersebut 



 Peserta didik dapat diminta untuk berdiskusi 

 

 

 
 Tulislah usulan kalian, alasan memilih serta nama penganggap yang santun pada 

tabel di bawah ini, ya. Tuliskan pula kalimat tanggapan yang santun tersebut. 
Kemudian, diskusikan jawaban kalian pada tabel ini dengan teman kalian 



 
 Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses 

pembelajaran berlangsung. 
 Kegiatan Penutup 

 Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam 
satu pembelajaran.  

 Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang 
dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan 
kepada peserta didik 

 Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan 
hening sejenak dan berdoa 

Kriteria Penilaian : 

 Penilaian proses: berupa catatan/deskripsi kerja saat diskusi kelompok. 

 Penilaian Akhir: Skor nilai 10-100 
 

Rubrik Penilaian : 
No Hal yang dinilai Nilai Maksimal Perolehan nilai 

 No 1 sampai 10 apabila 
dijawab dengan benar 
dan lengkap maka 
nilainya maksimal 

100  

    
 

Rumusan Nilai:  
Jumlah perolehan skor  = nilai     
Skor maksimal 
 
  
 

Penilaian Memberikan Saran kepada Pengguna Media Sosial 
 

Dalam memilih 
penanggap, peserta 
didik mengikuti 
pilihan teman dan 
tidak mampu 
menjelaskan 
alasan memilihnya 

Peserta didik 
memilih seorang 
penanggap, tetapi 
tidak 
mengelaborasi 
alasan memilihnya. 

Peserta didik 
menjelaskan 
pendapatnya 
dengan 
meyakinkan , tetapi 
tidak menunjukkan 
sikap menghargai 
pendapat teman 
diskusi yang 
berbeda. 

Peserta didik 
menjelaskan 
pendapatnya 
kepada teman 
diskusinya dengan 
baik dan merujuk 
kepada latar 
belakang dan isi 
tanggapan 
penanggap. 

Nilai = 1 Nilai = 2 Nilai = 3 Nilai = 4 
(Nama peserta 
didik) 

(Nama peserta 
didik) 

(Nama peserta 
didik) 

(Nama peserta 
didik) 

 



 
 
Refleksi Guru:  

 Apakah kegiatan belajar berhasil?  

 Berapa persen peserta didik mencapai tujuan? 

 Apa yang menurut Anda berhasil?  

 Kesulitan apa yang dialami guru dan peserta didik?  

 Apa langkah yang perlu dilakukan untuk memperbaiki proses belajar?  

 Apakah seluruh peserta didik mengikuti pelajaran dengan baik?    
 

Refleksi Peserta Didik: 

 Bagian mana yang menurutmu paling sulit dari pelajaran ini?  

 Apa yang akan kamu lakukan untuk memperbaiki hasil belajarmu?  

 Kepada siapa kamu akan meminta bantuan untuk memahami pelajaran ini?  

 Jika kamu diminta untuk memberikan bintang 1 sampai 5, berapa bintang akan kamu 
berikan  

 pada usaha yang telah kamu lakukan? 

 Bagian mana dari pembelajaran ini yang menurut kamu menyenangkan? 
 

Daftar Pustaka:  
Buku Guru Dan Buku Siswa Bahasa Indonesiia Kelas VII SMP  Kementerian Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Badan Penelitian Dan Pengembangan Dan Perbukuan 
Pusat Kurikulum Dan Perbukuan 
 
Lembar Kerja : 
1. Apa yang dimaksud dengan bentuk baku dan tidak baku?  

Penjelasan 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
 
 

 
2.  Jelaskan Langkah-langkah merancang pesan di media sosial ! 

Penjelasan: 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
 
 

 

Bahan Bacaan Peserta Didik : 
 

 



 
 

 



 

Mengetahui, 

Kepala SMP IA Bagik Nyaka 

 

 

 

 

AHMAD YANI, S.Pd. 

NIP.19740924 199903 1 002 

Bagik Nyaka, Juli 2023 

 

Guru Mata Pelajaran 

 

 

 

 

YAYAN PUTRA, S.Pd. 

NUPTK. 5548764665130113 

 

 
 

 
Bahan Bacaan Guru : 
Buku panduan Guru Bahasa Indonesia kelas VII SMP  Penulis: Sofie Dewayani, Rakhma 
Subarna, C. Erni Setyowati 
Penerbit : Pusat Kurikulum dan Perbukuan 
Badan Penelitian dan Pengembangan dan Perbukuan 
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Jalan Gunung Sahari Raya No. 4 Jakarta Pusat 



MODUL AJAR 

Sampaikan Melalui Surat 
 

Nama : YAYAN PUTRA, S.Pd 
 

Jenjang / Kelas : SMP / 7   
 

Asal Sekolah : SMP IA Bagik Nyaka 
 

Mata Pelajaran : B. Indonesia 
 

Alokasi Waktu : 320 Menit  = 2 x 4 pertemuan  (1JP = 40 menit) 
 

Jumlah Peserta Didik : 32 Siswa 
 

Profil Pelajar 
Pancasila 

:  Mandiri, yang ditunjukkan melalui selfregulator untuk 
mengarahkan diri dan fokus terhadap apa yang 
dipresentasikan serta dapat mempertanggungjawabkan 
semua hal yang disampaikan atau dipresentasikan.  

 Kritis, yang ditunjukkan melalui respons terhadap 
pertanyaan atau sanggahan yang disampaikan secara 
sopan, terarah dan sesuai sasaran pertanyaan/sanggahan. 
 

Moda Pembelajaran  Tatap Muka 
 

Fase : D 
 

Domain Mapel : Menulis 
 

Tujuan Pembelajaran : 6.8 Peserta didik berkomunikasi secara tertulis dengan 
menulis pesan secara ringkas dan santun. 

6.10 Peserta didik mengembangkan analisis dan refleksinya 
dengan menulis saran untuk pengambilan keputusan 
secara bijak. 

6.11 Peserta didik berlatih menulis surat resmi dengan 
melengkapi draf surat dengan kosakata baku yang tepat. 

6.12a. Peserta didik berlatih berkomunikasi secara tertulis 
sesuai dengan tujuan dan konteks dengan menulis 
surat pribadi kepada seorang sahabat menggunakan 
pilihna kata yang tepat dan santun. 

6.12b. Peserta didik berlatih berkomunikasi secara tertulis 
sesuai dengan tujuan dan konteks dengan menulis 
surat pribadi kepada seorang sahabat di media sosial 
daring menggunakan pilihan kata yang tepat dan 
santun. 

 
Kata Kunci : Surat pribadi, surat resmi, unsur-unsur surat, fakta, opini, teks 

transaksional, kata sapaan, pronomina, kata baku dan tidak 
baku. 
 

Deskripsi Umum :  Mempersiapkan pembelajaran 



Pembelajaran  Menyiapkan LK 

 Kegiatan pembelajaran: awal, inti, penutup  

 Refleksi  

 Mengerjakan asesmen 
 

Materi Ajar :  Topik/konten inti:  

 Kata baku dan tidak baku, unsur pesan di media sosial 

 Mengidentifikasi fakta dan opini di ruang bincang "Situs 
Masalah" dan "Ruang Bincang Tim Duta Asiwiyata" 

 Menulis surat resmi 

 Menulis surat pribadi 

 Menulis surat di media sosial daring 
Penjelasan singkat:  
Kegiatan ini mengembangkan keterampilan peserta didik untuk 
merancang teks surat pribadi, surat resmi. Meningkatkan 
pemahaman peserta didik terhadap tata bagasa sera penulisan 
ejaan dan tanda baca yang tepat 
 

Alat dan Bahan :  LCD/video  

 Komputer, jaringan internet  

 Buku 

 Kertas HVS  

 Kertas POST it   

 Majalah 

 Kamus 
 

Sarana Prasaran :  Ruang kelas 

 Perpustakaan 
 

CAPAIAN PEMBELAJARAN :  

Pada akhir fase D, peserta didik memiliki kemampuan berbahasa untuk berkomunikasi dan 
bernalar sesuai dengan tujuan, konteks sosial, dan akademis. Peserta didik mampu 
memahami, mengolah, dan menginterpretasi informasi paparan tentang topik yang beragam 
dan karya sastra. Peserta didik mampu berpartisipasi aktif dalam diskusi, 
mempresentasikan, dan menanggapi informasi nonfiksi dan fiksi yang dipaparkan; Peserta 
didik menulis berbagai teks untuk menyampaikan pengamatan dan pengalamannya dengan 
lebih terstruktur, dan menuliskan tanggapannya terhadap paparan dan bacaan 
menggunakan pengalaman dan pengetahuannya. Peserta didik mengembangkan 
kompetensi diri melalui pajanan berbagai teks penguatan karakter 

 

Konsep Utama : 

Mengenal Surat Pribadi dan Surat Resmi 
 
Target Peserta Didik :  

Reguler  
 
Assesmen :  

Tertulis, individu dan kelompok  
 
Keterampilan dan pengetahuan prasyarat : 

 Keterampilan memahami dan Menyajikan 
 



Ketersediaan Materi : 

 Pengayaan untuk peserta didik berpencapaian tinggi:  
YA/TIDAK  

 Alternatif penjelasan, metode, atau aktivitas untuk peserta didik yang sulit memahami 
konsep:  

YA/TIDAK   
 
Kegiatan Pembelajaran Utama / Pengaturan peserta didik : 

 Individu 

 Berkelompok (Lebih dari dua orang) 
 

Pertanyaain Inti : 

1. Apa yang dimaksud dengan surat pribadi dan surat resmi? 
2. Apa tujuan seseorang menulis surat ? 
3. Bagaimana cara menyusun surat yang baik dan santun? 
 
Metode : 

 Diskusi 

 Latihan  

 penugasan 

 Presentasi 

 Eksplorasi   
 

Materi Ajar : 
Materi pembelajaran Utama 

 Kata baku dan tidak baku, unsur pesan di media sosial 

 Mengidentifikasi fakta dan opini di ruang bincang "Situs Masalah" dan "Ruang Bincang 
Tim Duta Asiwiyata" 

 Menulis surat resmi 

 Menulis surat pribadi 

 Menulis surat di media sosial daring 
 
Alat dan Bahan : 

Buku, majalah, slide power point, video, HP, laptop,infocus dan internet. 
 
Perkiraan materi : 
Materi diperlukan untuk pengadaan majalah (bila diperlukan) dan kuota internet   
 
Persiapan Pembelajaran : 

 Menyiapkan bahan ajar/materi 

 Menyiapkan LK 

 Menyiapkan rubric penilaian 

 Menyiapkan alat penilaian 
 

Langkah-langkah pembelajaran : 
Pertemuan ke-1 
 Kegiatan awal 

 Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama  

 Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses 
pembelajaran berlangsung menyenangkan  

 Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses 
pembejaran.  

 Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran 



 Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses 
pembelajaran. 

 Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan 
beberapa pertanyaan kepada peserta didik. 

 Kegiatan Inti 

 Guru memberikan penjelasan secara singkat terhadap paparan materi yang 
disampaikan tentang Mengenal Kata Baku dan Tidak Baku 

 Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang 
disampaikan oleh guru baik berupa gambar atau video 

 



 
 Peserta didik diminta untu menulis surat yang baik kepada guru 

Pilihlah salah satu situasi, yaitu seandainya kalian ingin: 
1. meminta izin tidak mengikuti pelajaran olahraga besok karena kaki  baru terkilir; 
2. bertanya tentang kepastian diadakannya ulangan biologi besok 
3. Bertanya tentang tenggat pengumpulan dana kepada korban banjir yang kalian 

koordinasi. 
Gunakan tabel berikut untuk menulis pesan kalian. Jangan lupa untuk 
menggunakan kata sapaan yang tepat dan bahasa yang baku dan santun 

 
 Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses 

pembelajaran berlangsung 
 Kegiatan Penutup 

 Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam 
satu pembelajaran.  

 Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang 
dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan 
kepada peserta didik 

 Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan 
hening sejenak dan berdoa 

 
Pertemuan ke-2 
 Kegiatan awal 



 Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama  

 Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses 
pembelajaran berlangsung menyenangkan  

 Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses 
pembejaran.  

 Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses 
pembelajaran. 

 Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan 
beberapa pertanyaan kepada peserta didik. 

 Kegiatan Inti 

 Guru memberikan penjelasan secara singkat terhadap paparan materi yang 
disampaikan tentangMengidentifikasi fakta dan opini di ruang bincang "Situs 
Masalah" dan "Ruang Bincang Tim Duta Asiwiyata" 

 Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang 
disampaikan oleh guru baik berupa gambar atau video 

 Peserta didik diajak berlatih memilah fakta dan opini, memberi saran dengan 
santun, dan mengambil keputusan. 

 



 



 

 



 

 



 
 Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses 

pembelajaran berlangsung. 
 Kegiatan Penutup 

 Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam 
satu pembelajaran.  

 Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang 
dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan 
kepada peserta didik 

 Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan 
hening sejenak dan berdoa 

Pertemuan ke-3 
 Kegiatan awal 

 Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama  

 Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses 
pembelajaran berlangsung menyenangkan  

 Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses 
pembejaran.  

 Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses 
pembelajaran. 

 Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan 
beberapa pertanyaan kepada peserta didik. 

 Kegiatan Inti 

 Guru memberikan penjelasan secara singkat terhadap paparan materi yang 
disampaikan tentang Menulis surat resmi dan surat pribadi 

 Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang 
disampaikan oleh guru baik berupa gambar atau video 

 Peserta didik berlatih mengisi kalimat rumpang dengan pilihan kata yang baku dan 
santun sesuai dengan konteks surat resmi 



 
 Peserta didik menulis surat pribadi dengna bahasa yang santun, baik, dan efektif 

 



 Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses 
pembelajaran berlangsung. 

 Kegiatan Penutup 

 Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam 
satu pembelajaran.  

 Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang 
dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan 
kepada peserta didik 

 Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan 
hening sejenak dan berdoa 

Pertemuan ke-4 
 Kegiatan awal 

 Memberi salam dan melakukan hening sejenak untuk berdoa bersama  

 Mengatur tempat duduk peserta didik dan mengkondisikan kelas agar proses 
pembelajaran berlangsung menyenangkan  

 Guru memotivasi peserta didik agar tetap memiliki semangat dalam proses 
pembejaran.  

 Guru menyampaikan tujuan yang ingin dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru mempersiapan segara peralatan yang akan digunakan dalam proses 
pembelajaran. 

 Guru melakukan apersepsi terhadap materi sebelumnya dengan mengajukan 
beberapa pertanyaan kepada peserta didik. 

 Kegiatan Inti 

 Guru memberikan penjelasan secara singkat terhadap paparan materi yang 
disampaikan tentang menulis Surat di Media Sosial Daring 

 Peserta didik mengamati dan menyimak dengan baik paparan materi yang 
disampaikan oleh guru baik berupa gambar atau video 

 
 Guru melakukan pengamatan dan penilaian kepada peserta didik selama proses 

pembelajaran berlangsung. 
 Kegiatan Penutup 

 Guru membuat kesimpulan atau rangkuman dari materi yang disampaikan dalam 
satu pembelajaran.  

 Tanya jawab tentang materi yang telah dipelajari untuk mengetahui hasil yang 
dicapai dalam proses pembelajaran 

 Guru melakukan evaluasi hasil belajar terhadap materi yang telah disampaikan 



kepada peserta didik 

 Mengajak semua peserta didik untuk mengakhiri pembelajaran dengan melakukan 
hening sejenak dan berdoa 

Kriteria Penilaian : 

 Penilaian proses: berupa catatan/deskripsi kerja saat diskusi kelompok. 

 Penilaian Akhir: Skor nilai 10-100 
 

Rubrik Penilaian : 

No Hal yang dinilai Nilai Maksimal Perolehan nilai 

 No 1 sampai 10 apabila 
dijawab dengan benar 
dan lengkap maka 
nilainya maksimal 

100  

    
 

Rumusan Nilai:  
Jumlah perolehan skor  = nilai     
Skor maksimal 
 
  
 

Rubrik Penilaian Kegiatan Menulis Pesan 
 

Peserta 
didikmenuliskanpesan 
denganunsur 
yangkurang 
lengkapdan dengan 
bahasa lisan yang 
kurang santun. 

Peserta didik 
Menuliskanmaksud 
dan tujuandengan 
baik, tetapidengan 
bahasayang urang 
bakudan memiliki 
kesalahan eja. 
Unsur pesan bisa 
jadi lengkap atau 
kurang lengkap. 

Peserta didik 
Menuliskanpesan 
denganbahasa 
yangringkas 
dansantun, 
tetapimelewatkansalah 
satu unsurpesan. 

Peserta 
didikmenulispesan 
denganemasukkan 
semua unsur 
pesan, dan isi 
pesan 
denganbahasa 
yangsantun 
danringkas. 

Nilai = 1 Nilai = 2 Nilai = 3 Nilai = 4 

(Nama peserta didik) (Nama peserta 
didik) 

(Nama peserta didik) (Nama peserta 
didik) 

 
 

Penilaian Memberikan Saran kepada Pengguna Media Sosial 
 

Dalam memilih 
penanggap, peserta 
didik mengikuti 
pilihan teman dan 
tidak mampu 
menjelaskan 
alasan memilihnya 

Peserta didik 
memilih seorang 
penanggap, tetapi 
tidak 
mengelaborasi 
alasan memilihnya. 

Peserta didik 
menjelaskan 
pendapatnya 
dengan 
meyakinkan , tetapi 
tidak menunjukkan 
sikap menghargai 
pendapat teman 
diskusi yang 
berbeda. 

Peserta didik 
menjelaskan 
pendapatnya 
kepada teman 
diskusinya dengan 
baik dan merujuk 
kepada latar 
belakang dan isi 
tanggapan 
penanggap. 

Nilai = 1 Nilai = 2 Nilai = 3 Nilai = 4 

(Nama peserta 
didik) 

(Nama peserta 
didik) 

(Nama peserta 
didik) 

(Nama peserta 
didik) 

 
 



 
Rubrik Penilaian Kegiatan Menulis Surat Pribadi 

 

Skor Deskripsi 

4 Memiliki pembuka dan penutup surat yang disampaikan dengan dengan 
bahasa yang santun sesuai dengan usia penerima surat. 
Isi surat disampaikan dengan struktur kalimat yang baik denganpenggunaan 
bahasa yang baku dan santun. 
Nyaris tidak terdapat kesalahan ejaan dan tanda baca.   

3 Memiliki pembuka dan penutup surat, tetapi memiliki pilihan kata yang 
kurang sesuai dengan usia penerima surat. 
Isi surat memiliki struktur kalimat yang baik dengan penggunaan bahasa 
yang baku dan santun. 
Terdapat kesalahan ejaan dan tanda baca, tetapi tidak mengganggu 
pemahaman pembaca.   

2 Pembuka, isi, dan penutup surat tercampur dan sulit diidentifikasi. 
Terdapat kesalahan struktur kalimat dan penggunaan bahasa yang tidak 
baku dan santun. 
Terdapat kesalahan ejaan dan tanda baca sehingga 
membingungkanpembaca 

1 Surat sangat singkat dan tidak memiliki struktur pembuka, isi, dan penutup 
yang dapat diidentifikasi. 
Terdapat kesalahan struktur kalimat dan penggunaan bahasa yang tidak 
baku dan santun. 
Terdapat banyak kesalahan ejaan dan tanda baca sehingga 
membingungkanpembaca. 

 

Refleksi Guru:  

 Apakah kegiatan belajar berhasil?  

 Berapa persen peserta didik mencapai tujuan? 

 Apa yang menurut Anda berhasil?  

 Kesulitan apa yang dialami guru dan peserta didik?  

 Apa langkah yang perlu dilakukan untuk memperbaiki proses belajar?  

 Apakah seluruh peserta didik mengikuti pelajaran dengan baik?    
 

Refleksi Peserta Didik: 

 Bagian mana yang menurutmu paling sulit dari pelajaran ini?  

 Apa yang akan kamu lakukan untuk memperbaiki hasil belajarmu?  

 Kepada siapa kamu akan meminta bantuan untuk memahami pelajaran ini?  

 Jika kamu diminta untuk memberikan bintang 1 sampai 5, berapa bintang akan kamu 
berikan  

 pada usaha yang telah kamu lakukan? 

 Bagian mana dari pembelajaran ini yang menurut kamu menyenangkan? 
 

Daftar Pustaka:  
Buku Guru Dan Buku Siswa Bahasa Indonesiia Kelas VII SMP  Kementerian Pendidikan, 
Kebudayaan, Riset, Dan Teknologi Badan Penelitian Dan Pengembangan Dan Perbukuan 
Pusat Kurikulum Dan Perbukuan 
 
Lembar Kerja : 

1. Apa yang dimaksud dengan bentuk baku dan tidak baku?  

Penjelasan 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 



 
 

 
2. Menulis surat Resmi 

………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
 
 

 
3. Menulis surat Pribadi 

………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………… 
 

 
 
 
 

 
 
 
Bahan Bacaan Peserta Didik : 

 

 

 



 

 



 
 



 
 



 



 

 



 

 

 

 

Mengetahui, 

Kepala SMP IA Bagik Nyaka 

 

 

 

 

AHMAD YANI, S.Pd. 

NIP.19740924 199903 1 002 

Bagik Nyaka, Juli 2023 

 

Guru Mata Pelajaran 

 

 

 

 

YAYAN PUTRA, S.Pd. 

NUPTK. 5548764665130113 

 

 
 

Bahan Bacaan Guru : 

Buku panduan Guru Bahasa Indonesia kelas VII SMP  Penulis: Sofie Dewayani, Rakhma 
Subarna, C. Erni Setyowati 
Penerbit : Pusat Kurikulum dan Perbukuan 
Badan Penelitian dan Pengembangan dan Perbukuan 
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Jalan Gunung Sahari Raya No. 4 Jakarta Pusat 


